Szczecin, 26.04.2021 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:
Akademia Morska w Szczecinie
Ul. Wały Chrobrego 1-2
70-500 Szczecin


Przedmiot zapytania (opis przedmiotu zamówienia):
[bookmark: _Hlk10704877]Przedmiotem zamówienia jest usługa związana z pełnieniem obowiązków Asystenta Kierownika Projektu przy realizacji projektu „ Centrum Eksploatacji obiektów Pływających”. 
Wymagania zapytania ofertowego:

· wykształcenie wyższe;
· praktyczna znajomość przepisów przepisów podatkowych i zus;
· minimum 3 lata praktycznej znajomości przy projektach międzynarodowych RPO 
· Praktyczna znajomość Excel (niezbędna),
· samodzielność, umiejętność pracy w zespole, praca pod presja czasu;
· znajomość przepisów dotyczących zatrudniania w projektach międzynarodowych,
· minimum 1 rok pracy w dziale personalnym,
· Odpowiedzialność i dokładność,
· Rzetelność w wykonywaniu powierzonych obowiązków,
· Umiejętność efektywnej organizacji pracy własnej i współpracy w zespole
· Zadaniowe podejście do wykonywanej pracy,
· Zaangażowanie w realizację obowiązków.

 Asystent Kierownika Projektu będzie przygotowywał wnioski o zamówienie publiczne,
organizował i nadzorował dostęp do informacji publicznej, utrzymywał współpracę (przygotowywanie pism) z Instytucją Wdrażającą w celu prawidłowej realizacji projektu, koordynował współpracę jednostek uczestniczących w realizacji projektu.
 ( w trakcie trwania projektu) w siedzibie Zamawiającego. 

Oferta winna zawierać ponadto:
1. Cenę brutto za przedmiot zamówienia. 
1. Posiadać datę sporządzenia.

Termin realizacji: 04 maja 2021 do 31 grudnia 2021 r.
Termin płatności: wynagrodzenie wykonawcy rozliczane będzie w okresach miesięcznych , na koniec miesiąca kalendarzowego. Płatność będzie dokonywana do 14 dni od daty doręczenia faktury/rachunku.

[bookmark: _Hlk10704993]MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Oferta powinna być dostarczona  na adres: Akademia Morska w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, Kancelaria pok. 73a   do dnia  30.04.2021r. do godz. 12.00 Z dopiskiem „ Oferta- Asystent Kierownika Projektu ”
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
6. Nie spełnienie wymagań  skutkuje odrzuceniem ofert.
6. OCENA OFERT 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 
1 - cena 100% 


Złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.



