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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW
ZAMÓWIENIA

dla zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 207 000 euro pod nazwą:
Organizacja i przeprowadzenie szkoleń dla kadry kierowniczej Akademii Morskiej w Szczecinie w zakresie kontroli zarządczej
w ramach Projektu pt. „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
	Symbol /Numer sprawy:

BZP/RK/1/2014


	Przygotowała

Komisja Przetargowa powołana zarządzeniem przetargowym Nr 50/2014
z dnia 21.03.2014 r.



I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego:

1. Akademia Morska w Szczecinie

ul. Wały Chrobrego 1-2

70-500 Szczecin

tel. (91) 48 09 400
2. Adres strony internetowej: www.am.szczecin.pl
3. Rodzaj Zamawiającego: uczelnia publiczna.

4. Zamawiający nie dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiających.

II. Tryb udzielenia zamówienia:

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego art. 39 ustawy i nast. w związku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z późniejszymi zmianami, aktów wykonawczych do ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub Specyfikacją.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje się przepisy ustawy PZP oraz aktów wykonawczych do ustawy PZP.
III. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania i przeprowadzenia 2 szkoleń dla kadry kierowniczej Akademii Morskiej w Szczecinie w zakresie kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1a do SIWZ.
2. Przedmiot zamówienia określono poprzez wskazanie obiektywnych cech technicznych i jakościowych oraz standardów, dla których określenia dopuszcza się wskazanie przykładowych znaków towarowych.

3. Nomenklatura wg CPV:

80.50.00.00-9 usługi szkoleniowe

80.53.20.00-2 usługi szkolenia w dziedzinie zarządzania

4. Podane przez Zamawiającego ewentualne nazwy (znaki towarowe), mają charakter przykładowy, a ich wskazanie ma na celu określenie oczekiwanego standardu, przy czym Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych w zakresie sporządzonego opisu przedmiotu zamówienia.
5. Zamówienie jest finansowane w ramach projektu „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka”. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zamówienie finansowane jest w 100 % ze środków publicznych.
IV. Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie zostanie zrealizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2014 r.
V. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

VI. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 PZP, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień:
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających.
VII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek w rozumieniu Zamawiającego spełni Wykonawca, który wykaże wykonanie co najmniej 6 szkoleń z zakresu kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – warunek w rozumieniu Zamawiającego spełni Wykonawca, który będzie dysponował:
a) minimum 2 trenerami, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, doświadczonymi w zakresie prowadzenia szkoleń z zakresu kontroli zarządczej, z których każdy posiada następujące kwalifikacje i doświadczenie:
· wykształcenie wyższe oraz
· minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym szkolenia, które będzie przeprowadzał, tj. w obszarze kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, poprzez wdrażanie lub koordynowanie procesów systemu kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych oraz przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o łącznej liczbie minimum 20 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych
oraz
· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji; 
lub

· wykształcenie wyższe oraz
· przeprowadzenie minimum 10 szkoleń o łącznej liczbie minimum 100 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) w obszarach tematycznych: zarządzanie lub podobne oraz przeprowadzenie minimum 4 szkoleń o łącznej liczbie minimum 40 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz
· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej – warunek w rozumieniu Zamawiającego spełni Wykonawca, który osiągnął obroty w ostatnim roku obrotowym nie niższe niż równowartość 30.000,00 zł,
5) braku podstaw do wykluczenia na podstawie okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp. 
2. Zamawiający zbada obecność i prawidłowość każdego wymaganego dokumentu i oświadczenia, a także czy wymagany dokument i oświadczenie potwierdza spełnianie warunku nie później niż na dzień składania ofert. Zamawiający dokona formalnej oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w oparciu o analizę oświadczeń lub dokumentów załączonych do oferty zgodnie z formułą: spełnia/nie spełnia.

3. W rozdziale IX SIWZ dotyczącym wykazu oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający szczegółowo wskazuje jakich oświadczeń lub dokumentów żąda od Wykonawcy.

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Pisemne zobowiązanie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym musi zostać złożone w oryginale podpisanym przez podmiot trzeci.

IX. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 ustawy:
1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną lub upoważniony przez mocodawcę pełnomocnik,
2) wykaz wykonanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie; zawierający co najmniej 6 szkoleń z kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. W przypadku składania oferty wspólnej Wykonawcy składają zgodnie z wyborem jeden wspólny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawcy składający ofertę wspólną będą spełniać go łącznie. Wykaz należy przygotować zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 5 do SIWZ;
3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Z wykazu musi wynikać, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponować minimum 2 trenerami, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w tym jeden trener na zastępstwo, z których każdy posiada następujące kwalifikacje i doświadczenie:

· wykształcenie wyższe oraz

· minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym szkolenia, które będzie przeprowadzał, tj. w obszarze kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, poprzez wdrażanie lub koordynowanie procesów systemu kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych oraz przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o łącznej liczbie minimum 20 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych
oraz
· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji; 
lub

· wykształcenie wyższe oraz
· przeprowadzenie minimum 10 szkoleń o łącznej liczbie minimum 100 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) w obszarach tematycznych: zarządzanie lub podobne oraz przeprowadzenie minimum 4 szkoleń o łącznej liczbie minimum 40 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz
· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji;
W przypadku składania oferty wspólnej Wykonawcy składają zgodnie z wyborem jeden wspólny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawcy składający ofertę wspólną będą spełniać go łącznie. Wykaz osób należy przygotować zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 6 do SIWZ.
4) dokument określający obroty w ostatnim roku obrotowym nie niższe niż równowartość 30 000,00 zł
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiający żąda:

1) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.. 
2) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ. W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną lub upoważniony przez mocodawcę pełnomocnik.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, Zamawiający żąda złożenie oświadczenia dotyczącego grupy kapitałowej a jeżeli wykonawca należy do grupy kapitałowej również listy podmiotów należących do tej samej grupy. Zamawiający zaleca złożenie oświadczenia zgodnie ze wzorem wskazanym w załączniku nr 3 do SIWZ; W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną lub upoważniony przez mocodawcę pełnomocnik

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale IX ust. 2 pkt 1) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminów ich ważności określonych powyżej.

6. Ponadto Wykonawcy obowiązani są dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa (zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych) w przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiega się wspólnie kilku Wykonawców, o zakresie co najmniej do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

7. Wykonawca może dołączyć do oferty umowę regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie (minimalna treść umowy wskazana jest w rozdziale XIII ust. 12 lit. c niniejszej SIWZ) lub przed zawarciem umowy, jeśli złożona oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przez Zamawiającego.

8. Jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała ofertę nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty załączyć należy dokument pełnomocnictwa wystawionego w sposób określony przepisami prawa cywilnego. W przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa musi być ono potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa lub notariusza.

9. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.

10. Dokumenty (z zastrzeżeniem dokumentu pełnomocnictwa), o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu oraz SIWZ Wykonawcy mogą składać w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, tj. przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości.

12. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Zasada ta rozciąga się także na składane w toku postępowania wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp.

X. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:

1. Zamawiający i Wykonawcy w zakresie składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji porozumiewać się będą za pomocą faksu, nr: (91) 48-09-575, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza faksem fakt ich otrzymania z zastrzeżeniem, że dla złożenia oferty, wymagana jest forma pisemna. Zaleca się również przesłanie treści faksu drogą elektroniczną.

2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. Pismo złożyć można osobiście w Kancelarii pok. 73a w godzinach 7:30 – 15:30, ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin albo przesłać listownie. W tym przypadku datą złożenia oświadczenia woli jest data wpływu pisma na wskazany wyżej adres.

3. Zamawiający dopuszcza formę elektroniczną w zakresie:

1) przekazywania protokołu z otwarcia ofert wraz z informacją na temat kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia;

2) przesyłania przez Wykonawców zapytań dotyczących treści SIWZ oraz odpowiedzi na te pytania przez Zamawiającego;

3) przesyłania przez Zamawiającego wezwań do uzupełnień i wyjaśnień oraz informacji o wynikach postępowania w sytuacji braku dostępności drogi faksowej, z zastrzeżeniem że e-mail potwierdzony zostanie niezwłocznie w formie pisemnej;

4) przesyłania przez Wykonawców na żądanie Zamawiającego wyjaśnień w sytuacji braku dostępności drogi faksowej;

– adres email: bzp@am.szczecin.pl
4. Zamawiający nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania, w sprawach wymagających zachowania formy pisemnej.
5. Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: Jarosław Sobczak i Elwira Kolmajer w godzinach pracy Zamawiającego tj. 7:30 – 15:30. Korespondencja, która wpłynie do Zamawiającego po godzinach jego urzędowania zostanie potraktowana tak jakby przyszła w dniu następnym.

XI. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

XII. Wymagania dotyczące wadium:

1. Wymagane wadium określono w stosunku do wartości zamówienia i wynosi 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc zł 00/100).
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu na konto Zamawiającego: 16 1240 1864 1111 0000 2205 5615 z dopiskiem na przelewie: „Wadium do przetargu nr BZP/RK/1/2014 na usługę przygotowania i przeprowadzenia szkoleń dla kadry kierowniczej Akademii Morskiej w Szczecinie w zakresie kontroli zarządczej”,
2) poręczeń bankowych lub poręczeń spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
3) gwarancji bankowych;
4) gwarancji ubezpieczeniowych;
5) poręczeń udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert, w szczególności wadium w formie pieniężnej winno wpłynąć na konto Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
4. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niż pieniężna, Wykonawca dołącza do oferty oryginalny dokument wadialny. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy nie wniosą wadium przed upływem terminu składania ofert.

5. Wadium wniesione w formie innej niż pieniężna winno obowiązywać od dnia składania ofert (a nie od dnia następnego) przez cały okres związania ofertą, zgodnie z art. 85 ustawy PZP.

6. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty wadium zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
XIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

3. Ofertę sporządza się w języku polskim, przy użyciu formularza stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W ofercie należy wpisać łączną cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz ceny za poszczególne szkolenia. Na ofertę składają się wszystkie dokumenty i załączniki wymagane zapisami niniejszej SIWZ.

4. Dokumenty tworzące ofertę muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do ich podpisania musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

5. W przypadku, gdy Wykonawca dołącza do oferty kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca na kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony adnotacją „za zgodność z oryginałem”). Jeżeli do podpisania oferty upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wszystkie te osoby.

6. Oferty winny być podpisane w wyznaczonych miejscach przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

7. Ofertę wypełnić należy w sposób czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym pismem odręcznym. Nieczytelne oferty mogą zostać odrzucone.

8. Do formularza dołączyć należy prawidłowo wypełnione wszystkie dokumenty, załączniki i oświadczenia wymienione w rozdziale IX niniejszej SIWZ.

9. Oferta winna być złożona przed upływem terminu składania ofert.

10. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami i dokumentami zamieścić należy w kopercie zaadresowanej na Zamawiającego i podpisanej w następujący sposób: „Oferta na usługę organizacji i przeprowadzenia szkoleń dla kadry kierowniczej Akademii Morskiej w Szczecinie w zakresie kontroli zarządczej”, nr sprawy: BZP/RK/1/2014” oraz: „Nie otwierać przed dniem 18.04.2014 r., godz. 10:00”
11. Wykonawca złoży ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ.

12. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty i załączników były ponumerowane i parafowane w prawym górnym rogu.

13. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

14. Oferty wspólne, sporządzone przez dwa lub więcej podmiotów, zwanych w dalszej treści Wykonawcą wspólnym powinny spełniać następujące wymagania:

a) oferta, wraz z załącznikami, winna być podpisana przez pełnomocnika.

- do oferty należy załączyć dokument pełnomocnictwa,

b) sposób składania oświadczeń i dokumentów w ofercie wspólnej szczegółowo opisano w rozdziale IX SIWZ,

c) przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może wymagać dołączenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, zawierającą co najmniej:

· zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia,

· czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż termin udzielonej rękojmi lub gwarancji,

d) warunki określone przez Zamawiającego w SIWZ winny być spełnione przez Wykonawców wspólnych łącznie. Należy zaznaczyć jednocześnie w ofercie, który z Wykonawców odpowiada za spełnienie, jakich warunków SIWZ,
e) wszelka wymiana pism, korespondencji w imieniu Wykonawców wspólnych dokonywana jest przez pełnomocnika. Zamawiający kieruje wszelką informację i korespondencję do pełnomocnika,
f) Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania.
15. Oferta wraz z wszelkimi oświadczeniami i pozostałymi dokumentami jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503), a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione.
XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

Prawidłowo zamkniętą i opisaną kopertę zawierającą ofertę (formularz wraz z dokumentami, załącznikami i oświadczeniami wskazanymi w niniejszej SIWZ) składać należy w Akademii Morskiej w Szczecinie, Kancelaria pok. 73a., ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, w terminie do dnia 18.04.2014 r. do godziny 9:30
Otwarcie ofert nastąpi: 18.04.2014 r. w Akademii Morskiej, ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, w Dziale Zamówień Publicznych, pok. 63 o godzinie 10:00. Wszelkie zmiany terminów dokonane przez Zamawiającego do czasu składania ofert wymagają od Wykonawcy aktualizacji zapisów niniejszego rozdziału.
XV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Łączna cena oferty musi być podana liczbowo i słownie w kwocie brutto w złotych polskich (PLN), na formularzu (ofercie Wykonawcy) stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ z wyszczególnieniem: łącznej ceny za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz ceny za każde szkolenie. Cena musi uwzględniać całość ponoszonego przez Zamawiającego wydatku na sfinansowanie zamówienia z zastrzeżeniem ust 4 i 5.

2. Podana przez Wykonawcę cena oferty stanowi maksymalny koszt dla Zamawiającego w związku z realizacją zamówienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku postępowania z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

3. W cenie oferty powinny być uwzględnione w szczególności wszystkie należności publiczno-prawne z tytułu obrotu przedmiotem zamówienia, ewentualne koszty ubezpieczenia, transportu i inne, jeżeli Wykonawca zakłada ich poniesienie albo jest do ich poniesienia zobowiązany. Cena podana przez Wykonawcę w ofercie zawiera wszelkie należności publicznoprawne wynikające z innych przepisów w tym z przepisów o obowiązkowym ubezpieczeniu społecznym, przepisów podatkowych i innych.
4. Jeżeli Wykonawcy złożą oferty, których wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym importu usług oraz wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów i importu towarów, w celu dokonania oceny ofert Zamawiający doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek ponieść zgodnie z obowiązującymi przepisami.
5. Jeżeli Wykonawcy złożą oferty, których wybór prowadziłby do powstania obowiązku celnego Zamawiającego zgodnie z przepisami celnymi w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, w celu dokonania oceny ofert Zamawiający doliczy do przedstawionych w nich cen cło, które miałby obowiązek ponieść zgodnie z obowiązującymi przepisami.
XVI. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą:
1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

2. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XVII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów oceny ofert:
	Kryterium
	Waga kryterium 

	Cena
	60%

	Program szkolenia i treści programowe szkolenia
	40%


Zasady oceny kryterium „Cena”

Ocenie podlega cena całkowita (w złotych brutto) wynikająca z formularza ofertowego.

Punkty (wartość punktowa oferty) przyznaje się w skali 1 do 5 w następujący sposób:

· oferta z najniższa ceną otrzymuje 5 punktów,
· pozostałe oferty są punktowane liniowo wedle następującej formuły arytmetycznej:

(X÷Y) × 5

gdzie:

X = najniższa cena

Y= cena ocenianej oferty

Zasady oceny kryterium „Program szkolenia i treści programowe szkolenia”
W ramach podkryterium „Program szkolenia i treści programowe szkolenia” punkty (wartość punktowa oferty) przyznaje się w skali od 1 do 5 w następujący sposób:

· oferta, w której Wykonawca zaproponował program szkolenia i treści programowe szkolenia, które w stopniu dobrym gwarantują zapoznanie uczestników szkolenia z tematyką kontroli zarządczej, w tym zarządzania ryzykiem oraz systemem kontroli zarządczej i polityką zarządzania ryzykiem wdrożonym u Zamawiającego, otrzymuje 5 punktów,

· oferta, w której Wykonawca zaproponował program szkolenia i treści programowe szkolenia, które w stopniu dostatecznym gwarantują zapoznanie uczestników szkolenia z tematyką kontroli zarządczej, w tym zarządzania ryzykiem oraz systemem kontroli zarządczej i polityką zarządzania ryzykiem wdrożonym u Zamawiającego, otrzymuje 3 punkty,

- oferta, w której Wykonawca zaproponował program szkolenia i treści programowe szkolenia, które w stopniu niedostatecznym gwarantują zapoznanie uczestników szkolenia z tematyką kontroli zarządczej, w tym zarządzania ryzykiem oraz systemem kontroli zarządczej i polityką zarządzania ryzykiem wdrożonym u Zamawiającego, otrzymuje 
1 punkt.
2. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą punktację, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.

XVIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. Zawarcie umowy na realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w sposób ustalony indywidualnie z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą pod względem kryteriów oceny ofert.

2. Zawarcie umowy może nastąpić także w ten sposób, że Zamawiający prześle Wykonawcy wypełnioną i podpisaną umowę w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odeśle podpisane egzemplarze w możliwie najwcześniejszym terminie Zamawiającemu.

3. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby przed podpisaniem umowy, na dodatkowe jego żądanie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, przedłożył Zamawiającemu dokumenty potwierdzające wymagane w rozdziale VIII SIWZ kwalifikacje osób wskazanych w wykazie osób dołączonym do oferty.
4. W przypadku niespełnienia któregoś z obowiązków wskazanych w ust. 3 niniejszego rozdziału Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od podpisania umowy i zastosuje względem niego wszelkie prawem przewidziane sankcje.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:

1. Zmiana postanowień umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności, za zgodą obu Stron.

2. Zmiany zawartej umowy mogą nastąpić w przypadku, gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę;

2) wystąpią przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne 
i niemożliwe do zapobieżenia a więc mieszczące się w zakresie pojęciowym tzw. „siły wyższej”, np. pogoda uniemożliwiająca wykonywanie umowy) i inne zdarzenia, których przyczyny nie leżą po żadnej ze stron umowy. Strony mają prawo do skorygowania uzgodnionych zobowiązań i przesunąć termin realizacji maksymalnie o czas trwania siły wyższej lub tego zdarzenia. Strony zobowiązują się do natychmiastowego poinformowania się nawzajem o wystąpieniu ww. przeszkód;
3) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy, zgodnie ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia – Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy, w szczególności terminu realizacji zamówienia;
4) są korzystne dla Zamawiającego.

3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do SIWZ.

4. Strony dopuszczają możliwość zmian redakcyjnych, omyłek pisarskich oraz zmian będących następstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych.
5. Zamawiający dopuszcza zmianę wykładowcy wskazanego w ofercie do przeprowadzenia szkolenia na wykładowcę, o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub wyższym, jedynie po uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnej zgody Zamawiającego i w okolicznościach, na które Wykonawca nie miał wpływu.

6. Zamawiający dopuszcza zmianę wykładowcy w razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 11 umowy.

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wskazanych w umowie innych niż wykładowcy przedstawicieli Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego z przyczyn niezależnych odpowiednio od Wykonawcy lub Zamawiającego.

8. Zamawiający przewiduje możliwość skrócenia terminu realizacji umowy, jeżeli wystąpią okoliczności określone w § 10 ust. 10 umowy.
9. Ponadto Zamawiający zaznacza, że gdyby w trakcie obowiązywania umowy nastąpiła zmiana stawki podatku od towarów i usług, to umowa nie ulegnie zmianie w zakresie wysokości ceny brutto.

XX. Wskazanie części zamówienia, która może być powierzona podwykonawcom:
Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. Zakres prac, który Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom należy wymienić w ofercie Wykonawcy – zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże powyższych informacji, Zamawiający uzna, iż zamówienie realizowane będzie bez udziału podwykonawców.

XXI. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

XXII. Informacje dodatkowe dotyczące wysokości zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jeżeli Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną:
1. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i złożeniem ofert ponosi Wykonawca składający ofertę.

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie przysługuje wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,
2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,
3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
4) odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, w terminach określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych.

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w rozdziale X ust. 1 niniejszej SIWZ.

7. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.

8. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
9. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
10. W sprawach nieuregulowanych w ustawie Prawo zamówień publicznych zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

XXIV. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną:
1. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem rozdziału X ust. 3.

podpis Zamawiającego:
Załącznik nr 1 do SIWZ

nazwa i adres siedziby Wykonawcy: ……….................................................................................…………………………
Nr NIP: …………………………………..........................................................................................................................................
Nr REGON: …………………………………................................................................................................................................
nr telefonu: …………………………………..................................................................................................................................
nr faksu: ……………………………………………………………………………………………………….................................
e-mail: ………………………………………………………………………………………………………....................................
dane osoby upoważnionej do kontaktowania się z Zamawiającym: ………………………………….........................

O F E R T A   W Y K O N A W C Y

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach i zasadach określonych w SIWZ po łącznej cenie:
brutto: ............................................. zł
(cena brutto słownie: ............................................. zł
w tym cena brutto za jedno dwudniowe szkolenie z zakresu „Kontrola zarządcza” wynosi: .................. zł
1. Program szkolenia i treści programowe szkolenia:

……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………….
2. Oświadczamy, iż akceptujemy termin realizacji przedmiotu umowy wskazany w rozdziale IV SIWZ oraz w umowie.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. Oświadczamy, że zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Oświadczamy, iż zamierzamy zlecić podwykonawcy następujące części zamówienia:
(wypełnić tylko w przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców) 

1) część 
7. Integralną część niniejszej oferty stanowią dokumenty wymagane treścią rozdziału IX SIWZ.
8. Oświadczamy, iż w przypadku wybrania naszej oferty, jako najkorzystniejszej w przedmiotowym postępowaniu, przed podpisaniem umowy w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, zobowiązujemy się do przedstawienia:
1) dokumentów potwierdzających wymagane w SIWZ kwalifikacje osób wskazanych w Wykazie osób dołączonym do oferty,

9. Oświadczamy, iż brak przedłożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8 w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie oznacza uchylenie się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie.
………………………, dnia ………………………        ………………………………….……………………..

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji)

Załącznik nr 1a do SIWZ/załącznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOU ZAMÓWIENIA
Organizacja i przeprowadzenie szkoleń dla kadry kierowniczej Akademii Morskiej w Szczecinie w zakresie kontroli zarządczej w ramach Projektu pt. „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania, przeprowadzenia i obsługi szkoleń, zapewnienia materiałów oraz pomocy szkoleniowych, zapewnienia trenerów szkoleń oraz osoby będącej kierownikiem (koordynatorem) szkoleń.
2. Program szkoleń, treści programowe, prezentacja multimedialna i materiały szkoleniowe powinny obejmować materiał tematyczny dotyczący kontroli zarządczej, w tym zarządzania ryzykiem, z uwzględnieniem przepisów ustawowych, innych przepisów prawa, komunikatów Ministra Finansów z tym związanych oraz system kontroli zarządczej oraz politykę zarządzania ryzykiem wdrożone u Zamawiającego, w tym ustalone formularze. „Opis systemu kontroli zarządczej w Akademii Morskiej w Szczecinie”, „Polityka zarządzania ryzykiem w Akademii Morskiej w Szczecinie” oraz formularze stanowią załączniki nr 8 i 9 do SIWZ.
3. Koordynator szkoleń nie musi przebywać (przez okres trwania szkoleń) w miejscu odbywania zajęć lecz powinien być dostępny dla Zamawiającego pod podanym telefonem stacjonarnym lub komórkowym.
4. Specyfikacja zleconych Wykonawcy szkoleń:

	Lp.
	Temat szkolenia
	Orientacyjny termin szkolenia
	Ilość szkoleń
	Liczebność grupy
	Ilość szkolonych osób

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Kontrola zarządcza
	IV-X 2014 r.
	2
	30
	30

	Suma
	X
	2
	X
	60


5. Zamawiający zastrzega, że szkolenia mogą być zorganizowane jedynie w dniach, które stanowią dni robocze dla Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku.
6. Dokładna data każdego szkolenia zostanie ustalona przez Zamawiającego odrębnie po podpisaniu umowy w terminie 2 tygodni od podpisania umowy.
7. Zastrzega się, że Zamawiający może zmienić terminy określone w pkt. 4 i 6. 
8. Miejsce realizacji zamówienia: wszystkie szkolenia odbędą się w promieniu 5 km od siedziby Zamawiającego oraz maksymalnie 500 m od przystanku komunikacji miejskiej.
9. Wszystkie szkolenia są zamknięte (wyłącznie dla pracowników Zamawiającego).
10. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia szkoleń, w tym:

1) zapewnienia odpowiedniej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkoleń, spełniającej minimalne wymogi określone w warunkach udziału w postępowaniu oraz legitymującej się doświadczeniem w przeprowadzeniu określonej ilości szkoleń zgodnie ze złożoną ofertą;
2) zweryfikowania personelu projektu wymienionego w załączniku nr 6 do SIWZ oraz w § 2 ust. 8 umowy w zakresie:

b) zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji PO KL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej. Co do zasady osoby zatrudnione w ww. instytucjach nie mogą być personelem projektu, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie;
c) zatrudnienia tych osób w innych projektach NSRO oraz ich obciążenia wynikającego z wykonywania wszystkich umów w ramach wszystkich projektów NSRO, które nie może wykluczać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań w ramach projektu oraz łącznego miesięcznego zaangażowanie w ramach wszystkich zadań nie przekraczającego łącznie 240 godzin miesięcznie,
3) zobowiązania personelu projektu wymienionego w załączniku nr 6 do SIWZ oraz w § 2 ust. 8 umowy, który jest zatrudniony przy realizacji kilku projektów NSRO do:
a) prowadzenia ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO, w które jest zaangażowany, z wyłączeniem przypadku, gdy:

· osoba ta wykonuje pracę w ramach kilku projektów na podstawie jednego stosunku pracy (w takim przypadku nie ma obowiązku prowadzenia ewidencji);
· zadania są realizowane na podstawie umów, w wyniku których następuje wykonanie oznaczonego dzieła, np. raportu z badania lub ekspertyzy;

b) przekazania wykonawcy ww. ewidencję godzin w okresie realizacji zadań związanych z niniejszym zamówieniem;
4) przygotowania materiałów szkoleniowych (metriały szkoleniowe muszą zawierać miejsce na notatki, ćwiczenia itp oraz być oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach PO KL – zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiającego.) oraz rozdanie ich uczestnikom szkoleń (materiały szkoleniowe);
5) sporządzenia i przedłożenia do podpisu uczestnikom szkoleń list obecności w każdym dniu szkoleń;
6) opracowania testów do badania poziomu wiedzy uczestników szkoleń;
7) przeprowadzenia testów sprawdzających przed rozpoczęciem każdego szkolenia i po jego zakończeniu;

8) dokonania analizy wyników testów i przedstawienie raportów Zamawiającemu;
9) przygotowania i przeprowadzenia ankiet oceny szkoleń dotyczących poziomu zadowolenia uczestników oraz oceny jakości prowadzonych zajęć, tj. oceny kwalifikacji wykładowców, sposobu prowadzenia szkolenia i przekazywania wiedzy, pomocy dydaktycznych, długości zajęć, programu szkoleń itp.;
10) wydania zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu szkolenia każdemu uczestnikowi w wersji papierowej (oznaczonych zgodnie z Wytycznymi PO KL);

11) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkoleń stanowiącej:
a) dziennik zajęć,

b) potwierdzenie otrzymania materiałów szkoleniowych,

c) potwierdzenie otrzymania cateringu,

d) ewidencji czasu pracy trenera, w przypadku zaistnienia sytuacji, o których mowa w ppkt. 3,

e) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia.
11. Wykonawca zapewni dla każdego uczestnika na każdym szkoleniu długopisy typu COSMO z wygrawerowanymi logotypami PO KL i UE oraz Akademii Morskiej wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego i długopisy te rozda uczestnikom szkoleń wraz z materiałami szkoleniowymi.

12. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu wraz z protokołem odbioru usługi przeprowadzonych szkoleń pełnej dokumentacji każdego szkolenia, w tym:

1) list obecności uczestników szkoleń w oryginale;
2) testów sprawdzających poziom wiedzy uczestników szkolenia przed rozpoczęciem i na zakończenie szkolenia w oryginale, aby udowodnić skuteczność przeprowadzonego szkolenia (testy muszą być podpisane przez uczestnika szkolenia imieniem i nazwiskiem);
3) raportu w wersji elektronicznej i papierowej, który zawierać powinien:

a) ocenę efektywności danego szkolenia wykonaną na podstawie przeprowadzonych testów,

b) temat zajęć edukacyjnych,

c) datę i miejsce szkolenia,

d) czas trwania szkolenia,

e) wymiar godzin,

f) uwagi;

4) ankiet oceny szkoleń w oryginale (ankiety muszą być podpisane przez uczestnika szkolenia imieniem i nazwiskiem),
5) zaświadczeń/certyfikatów dla uczestników szkoleń w wersji papierowej w kopiach potwierdzonych za zgodność z oryginałem,
6) dokumentów o których mowa w pkt. 10 ppkt. 11 powyżej – w oryginale,

7) prezentacji multimedialnej i materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej na płycie CD.
13. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia szkoleń z wykorzystaniem technik multimedialnych (z wykorzystaniem prezentacji komputerowej, z wykorzystaniem rzutnika).
14. Przygotowując prezentacje Wykonawca winien dostosować je do potrzeb odbiorców z grupy 45+, w tym szczególnie, stosować kontrastowe z treścią tło oraz czytelne, odpowiedniej wielkości litery.

15. Każde szkolenie będzie trwało 2 kolejne dni po 9 godzin lekcyjnych dziennie (1 godzina lekcyjna = 45 minut) w godzinach 7:30 do 15:30, w tym:

07:30 – 09:45 wykłady, warsztaty, konsultacje,
09:45 – 10:00 przerwa kawowa,
10:00 – 11:30 wykłady, warsztaty, konsultacje,
11:30 – 11:45 przerwa kawowa,
11:45 – 13:15 wykłady, warsztaty, konsultacje,
13:15 – 14:00 przerwa obiadowa,
14:00 – 15:30 wykłady, warsztaty, konsultacje.
16. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkoleń usługi cateringowe.
17. Catering będzie obejmował co najmniej:
1) przerwy kawowe (ilości podane są na każdy dzień szkolenia):
a) napoje gorące:
· kawa naturalna z ekspresu – min. 0,5 l na osobę (wykonawca zapewni kawę do ciągłej dyspozycji na każdej przerwie),
· herbata ekspresowa typu Lipton – herbata czarna, w torebce ze sznureczkiem, (lub równoważny) – min. 50 szt. (wykonawca zapewni herbatę do ciągłej dyspozycji na każdej przerwie),
· gorąca woda w termosie w ilości wystarczającej na zaparzenie herbaty,

b) dodatki do gorących napojów:

· mleko białe, UHT, o zawartości tłuszczu min 2%, bez konserwantów – min. 50 ml/osobę (wykonawca zapewni mleko do ciągłej dyspozycji na każdej przerwie),
· cytryny świeże pokrojone w plastry – min. 60 plastrów (wykonawca zapewni cytrynę do ciągłej dyspozycji na każdej przerwie),
· cukier w saszetkach o wadze 5g każda – 60 szt. (wykonawca zapewni cukier do ciągłej dyspozycji na każdej przerwie),
c) napoje zimne:
· sok pomarańczowy 100% bez dodatku cukru, bez konserwantów (z kartonu) – 60 porcji po 200 ml,
· woda mineralna gazowana w butelce szklanej, bez konserwantów, wysoko nasycona dwutlenkiem węgla, niskozmineralizowana – 30 butelek/250 ml,
· woda mineralna niegazowana w butelce szklanej, bez konserwantów, nie nasycona dwutlenkiem węgla, niskozmineralizowana – 30 butelek/250 ml,
d) bufet deserowy:
· ciasteczka kruche 3 rodzaje (I rodzaj: herbatniki kakaowe z kremem o smaku czekoladowym, bez konserwantów, minimum 42% czekolady, minimum 30% nadzienia typu Markizy HIT lub równoważne; II rodzaj: ciasteczka z kawałkami czekolady bez konserwantów typu Jeżyki lub równoważne; III rodzaj: wafle śmietankowe, bez konserwantów, przekładane kremem o smaku śmietankowym typu Familijne lub równoważne – po 3 szt. z każdego rodzaju na osobę,
· rogaliki drożdżowe z nadzieniem owocowym – 30 szt./(50-70g),
· rogaliki drożdżowe z nadzieniem serowym – 30 szt./(50-70g).
Zamawiający dopuszcza odchylenie w w/w składnikach o +/-5%,
2) na każdej przerwie obiadowej jeden z podanych zestawów, przy czym w ramach jednego szkolenia zestawy nie mogą się powtarzać w kolejnych dniach tego szkolenia:
a) Zestaw obiadowy nr I

1. ryba mintaj pieczony – 30 porcji/200 g lub grillowana pierś z kurczaka – 30 porcji/200 g,
2. ziemniaki pieczone z ziołami – 30 porcji/200 g,
3. warzywa z wody – 30 porcji/150 g,
4. zestaw surówek – 30 porcji/200 g,
b) Zestaw obiadowy nr II

1. polędwiczki wieprzowe w sosie z zielonego pieprzu – 30 porcji/200 g lub łosoś z grilla – 30 porcji/200 g,
2. ziemniaki pieczone z ziołami – 30 porcji/200 g,
3. warzywa z wody – 30 porcji/150 g,
4. zestaw surówek – 30 porcji/200 g,
c) Zestaw obiadowy nr III

1. medaliony wieprzowe w sosie cytrynowym – 30 porcji/200 g lub filet z dorsza w cieście naleśnikowym – 30 porcji/200 g,
2. ziemniaki pieczone z ziołami – 30 porcji/200 g,
3. warzywa z wody – 30 porcji/150 g,
4. zestaw surówek – 30 porcji/200 g,
d) Zestaw obiadowy nr IV

1. kotlet schabowy panierowany – 30 porcji/200 g lub filet z soli pieczony –30 porcji/200 g,
2. ziemniaki pieczone z ziołami – 30 porcji/200 g,
3. warzywa z wody – 30 porcji/150 g,
4. zestaw surówek – 30 porcji/200 g.
18. Catering będzie podany z zachowaniem zasad i przepisów sanitarno-epidemiologicznych, z użyciem naczyń i sztućców wielokrotnego użytku (nie dopuszcza się naczyń i sztućców jednorazowych). Czas na spożycie obiadu (bez czasu dojścia i powrotu do i z sali restauracyjnej) nie może być krótszy niż 30 minut.
19. Szkolenia odbędą się w sali wykładowej dostosowanej do przeprowadzenia zajęć zarówno teoretycznych, jak i ćwiczeń, pozwalającej na wygodne przeprowadzenia szkolenia dla 30 osób, o powierzchni minimum 60 m2, wyposażonej:

a) wg potrzeb – w okresie wiosennym w ogrzewanie, a w okresie letnim w klimatyzację,

b) w liczbę krzeseł i miejsc przy stołach lub biurkach odpowiadającą co najmniej liczbie grupy szkoleniowej lub krzeseł z blatami do pisania,
c) odpowiedni sprzęt techniczno-dydaktyczny (w szczególności: sprzęt obsługujący płyty CD, komputer, rzutnik multimedialny podłączony do komputera, stojak lub stół na rzutnik, ekran lub fragment pustej ściany do wyświetlenia, odpowiednie nagłośnienie, tablicę do pisania lub Flipchart i mazaki).
20. Pomieszczenia, w których będą świadczone usługi szkoleniowe muszą spełniać wymogi bhp i ppoż, akustyczne, oświetleniowe, posiadać zaplecze sanitarne; toaleta dostępna poza salą szkoleniową.
21. Wymogi formalne dotyczące organizacji szkoleń:

1) 2 dni szkoleniowe po 9 godzin lekcyjnych dziennie;

2) 2 przerwy kawowe po 15 min. w każdym dniu szkolenia;

3) przerwa obiadowa 45 min. w każdym dniu szkolenia;

4) godziny, w których będą przeprowadzone szkolenia: 7:30 – 15:30 każdego dnia szkolenia;

5) Wykonawca dostarczy każdemu uczestnikowi czytelne materiały szkoleniowe w wersji papierowej.

22. Metody szkolenia:
1) wykłady z wykorzystaniem technik multimedialnych,

2) ćwiczenia dla uczestników – warsztaty,

3) indywidualne konsultacje.

23. Zakres merytoryczny szkolenia:

Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania prezentacji multimedialnej i materiałów szkoleniowych oraz przedstawienia ich do akceptacji Zamawiającemu w terminie nie później niż na 2 tygodnie przed terminem szkolenia.
24. Wykonawca zapewni uczestnikom szkoleń warunki zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy w trakcie trwania szkoleń.
25. Wykonawca zapewni ubezpieczenie uczestników szkoleń od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków od pierwszego do ostatniego dnia każdego szkolenia. W razie wystąpienia wypadku, Wykonawca będzie zobowiązany do sporządzenia protokołu okoliczności i przyczyn wypadku związanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia powstałego z udziałem pracownika Zamawiającego skierowanego na szkolenie przez Zamawiającego.
Zamawiający przewiduje możliwość skrócenia terminu realizacji umowy, jeżeli wystąpią okoliczności określone w § 10 ust. 10 umowy.
Załącznik nr 2 do SIWZ

OświadczeniE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


Oświadczam, zgodnie z treścią art. 22 ust 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, iż Wykonawca, którego reprezentuję na dzień składania oferty, spełnia warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

……………………………………………………..

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji)

Załącznik nr 3 do SIWZ
OŚWIADCZENIE
DOTYCZĄCE GRUPY KAPITAŁOWEJ

Oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję na dzień składania oferty:
nie należy do grupy kapitałowej*
należy do grupy kapitałowej i w załączeniu przedkłada listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*,
o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.
……………………………………………………..

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji)
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4 do SIWZ

OświadczeniE
o BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Oświadczam, zgodnie z treścią art. 24 ust.1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, że Wykonawca, którego reprezentuję na dzień składania oferty wykazuje brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, czyli:

1) nie jest Wykonawcą, który wyrządził szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) nie jest Wykonawcą, z którym Zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

3) nie jest Wykonawcą, w stosunku do którego otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

4) nie jest Wykonawcą, który zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5) nie jest osobą fizyczną, którą prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) nie jest spółką jawną, której wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) nie jest spółką partnerską, której partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) nie jest spółką komandytową oraz spółką komandytowo-akcyjną, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) nie jest osobą prawną, której urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

10) nie jest podmiotem zbiorowym, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
11) nie jest osobą fizyczną, którą prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

12) nie jest spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

……………………………………………………..

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji)

Załącznik nr 5 do SIWZ 
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

Wykaz wykonanych usług, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie; zawierający co najmniej 6 szkoleń z kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:
	Lp.
	Przedmiot
	Odbiorca usług
	Data wykonania

od - do
	Całkowita wartość usług

brutto w PLN

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	


Dla co najmniej 6 pozycji powyższego wykazu – usług wykonanych w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – załączyć należy dokumenty potwierdzające, że wskazane w wykazie ww. usługi zostały wykonane należycie. (tzw. referencje, listy referencyjne, itp.).

………..….................................................................

/podpis uprawnionego przedstawiciela/









Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ DOTYCZĄCY OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 

potwierdzenie warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. Warunek w rozumieniu Zamawiającego spełni Wykonawca, który będzie dysponował trenerem/trenerami posiadającym/posiadającymi:
	Imię i nazwisko trenerów

(co najmniej dwóch)
	Kwalifikacje

Doświadczenie
	Zakres wykonywanych czynności 
	Podstawa dysponowania (zaznaczyć właściwe**)

	Trener 1
	· wykształcenie wyższe oraz

· minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym szkolenia, które będzie przeprowadzał, tj. w obszarze kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, poprzez wdrażanie lub koordynowanie procesów systemu kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych oraz przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o łącznej liczbie minimum 20 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz

· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji; 
lub

· wykształcenie wyższe oraz

· przeprowadzenie minimum 10 szkoleń o łącznej liczbie minimum 100 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) w obszarach tematycznych: zarządzanie lub podobne oraz przeprowadzenie minimum 4 szkoleń o łącznej liczbie minimum 40 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz

· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji;
	…………………….

…………………….

…………………….

(podać zgodnie z wymogami SIWZ)
	dysponuję / będę dysponował i zachodzą przesłanki o których mowa 
w rozdziale VIII pkt 4 SIWZ**


	Trener 2
	· wykształcenie wyższe oraz

· minimum 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym szkolenia, które będzie przeprowadzał, tj. w obszarze kontroli zarządczej, o której mowa w ustawie o finansach publicznych, poprzez wdrażanie lub koordynowanie procesów systemu kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych oraz przeprowadzenie minimum 2 szkoleń o łącznej liczbie minimum 20 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz

· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji; 
lub

· wykształcenie wyższe oraz

· przeprowadzenie minimum 10 szkoleń o łącznej liczbie minimum 100 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) w obszarach tematycznych: zarządzanie lub podobne oraz przeprowadzenie minimum 4 szkoleń o łącznej liczbie minimum 40 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna = 45 minut) z tematu kontroli zarządczej i zarządzania ryzykiem, o których mowa w ustawie o finansach publicznych oraz

· doświadczenie w wykorzystywaniu narzędzi multimedialnych do prowadzenia szkoleń; w tym obsługa komputera z wykorzystaniem informatycznych programów do prezentacji;
	……………………..

……………………..

……………………..

(podać zgodnie z wymogami SIWZ)


	dysponuję / będę dysponował i zachodzą przesłanki o których mowa 
w rozdziale VIII pkt 4 SIWZ**


UWAGA: 

* niepotrzebne skreślić

**Wykonawca obowiązany jest odpowiednio zaznaczyć w wykazie status dysponowania osobami, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia. Brak ww. określenia oznacza, iż Wykonawca dysponuje osobą wskazaną w wykazie. W przypadku gdy Wykonawca zaznaczy, że będzie dysponował powyżej wskazaną osobą obowiązany jest zgodnie z rozdziałem VIII pkt 4 SIWZ udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
            .............................................................

                                                                                                        /podpis uprawnionego przedstawiciela/
Załącznik nr 7 do SIWZ

WZÓR UMOWY

UMOWA nr BZP/RK/1/2014
sporządzona w dniu ……….. 2014 r.

zawarta pomiędzy:

Akademią Morską w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin

REGON: 000145129
NIP: 851-000-63-88
reprezentowaną przez:

· …………………………………………………………………
zwaną dalej Zamawiającym,

a

(nazwa i adres siedziby Wykonawcy)

REGON: …............…………

NIP: …….................………..

KRS /wpis do ewidencji: …………………

reprezentowaną przez:

· …………………………………

zwaną dalej Wykonawcą.

W wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie art. 39 i nast. w związku z art. 5 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.) zawarto umowę następującej treści:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług szkoleniowych dla potrzeb Akademii Morskiej w Szczecinie zgodnie z opisem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie ze złożoną ofertą z dnia ……………. 2014 r. po łącznej cenie ryczałtowej brutto ....................... zł (słownie: ................................................. zł), w tym cena za jedno szkolenie „Kontrola zarządcza” –....................... zł (słownie: ........................................... zł).
2. Cena ryczałtowa brutto, o której mowa w ust. 1 obejmuje całość prac wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Zamówienie jest finansowane w ramach projektu „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka”, zwanego w dalszej części umowy „Projektem”. Projekt „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 2. Realizacja przedmiotu umowy
1. Realizacja umowy nastąpi zgodnie z postanowieniami zawartymi w załączniku nr 1 do umowy oraz ofertą Wykonawcy.

2. Kontakt z pracownikami Zamawiającego możliwy jest w dniach i czasie pracy ustalonym w organizacji Zamawiającego. Szczegółowe terminy spotkań są uzgadniane przez strony umowy lub wyznaczonych przedstawicieli.

3. Wynikający z oferty program szkolenia i treści programowe szkolenia oraz opracowane i uzgodnione z Zamawiającym prezentacje multimedialne i materiały szkoleniowe zostaną, po ich zrealizowaniu w ramach pierwszego szkolenia, przekazane Zamawiającemu w wersji elektronicznej na płycie CD, wraz z przeniesieniem na Zamawiającego praw autorskich do tego dzieła.

4. Pozostałe szczegółowe warunki zamówienia określa dalsza część umowy oraz opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do umowy.
5. Umowa o udzielenie zamówienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony – od daty zawarcia niniejszej umowy do dnia 30.11.2014 r.
6. Osobą nadzorującą wykonanie umowy ze strony Zamawiającego jest Grażyna Mechta.
7. Osobą nadzorującą wykonanie umowy ze strony Wykonawcy jest …………………………...
8. W realizacji umowy po stronie Wykonawcy uczestniczyć będą:
1) wykładowca – ……………………,

2) wykładowca – ……………………,
3) koordynator – ……………………..
9. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego, wszelkich informacji, wyjaśnień i materiałów związanych z realizacją zamówienia, w terminie określonym w wezwaniu.

10. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o problemach w realizacji przedmiotu umowy, w tym o ryzyku niewykonania zamówienia niezwłocznie po zaistnieniu przesłanki uzasadniającej przekazanie informacji.

11. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie realizacji usługi, że nie spełnia ona oczekiwań w zakresie jakości i merytorycznej zawartości szkolenia, Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag Zamawiającego i do ewentualnej zmiany wykładowcy.

12. Zamawiający zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji i materiałów niezbędnych do realizacji niniejszej umowy.

§ 3. Procedura opiniowania, uzgadniania i odbioru prac
1. Procedura odbioru prac i opracowań w ramach realizacji Umowy:

1) prezentacje multimedialne i materiały szkoleniowe będą przedkładane do konsultacji, uzgodnienia lub zaopiniowania przez Zamawiającego sukcesywnie, w miarę ich powstawania, najpóźniej co najmniej na dwa tygodnie przed terminem pierwszego szkolenia. Zamawiający będzie miał 3 dni robocze od przedstawienia danego opracowania na wyrażenie swojego stanowiska w tym zakresie,

2) w ciągu 5 dni roboczych od przeprowadzenia każdego szkolenia Wykonawca przedłoży Zamawiającemu protokoły odbioru usługi (wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy), z których będzie wynikało, czy dane szkolenie zostało wykonane w pełni (pod względem tematycznym i ilościowym), prawidłowo (pod kątem jakościowym) oraz pod kątem spełnienia wymogów umowy, a Zamawiający będzie miał 3 dni robocze od przedstawienia danego protokołu na wyrażenie swojego stanowiska w tym zakresie,

3) Wykonawca jest zobowiązany w terminie 3 dni roboczych od dnia doręczenia uwag przez Zamawiającego co do przedstawionych opracowań lub dokumentów uzupełnić lub poprawić opracowanie/dokument lub ustosunkować się na piśmie do zgłoszonych uwag w inny sposób,

4) niezgłoszenie przez Zamawiającego uwag w terminach określonych w pkt. 1-3 uważa się za akceptację odpowiednio opracowania lub szkolenia bez uwag,

5) nieuzupełnienie lub niepoprawienie przez Wykonawcę opracowania/dokumentu albo brak ustosunkowania się na piśmie do zgłoszonych uwag w terminie określonym w pkt. 4, oznacza akceptację przez niego tych uwag i zastrzeżeń, i jest podstawą do zastosowania skutków prawnych,

6) podpisane przez obie strony protokoły odbioru stanowią podstawę do wystawienia faktur.
2. Strony ustalają, że wymienione w ust. 1 dokumenty będą do uzgodnienia przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną na adres: g.mechta@am.szczecin.pl, a uwagi i zastrzeżenia – przez Zamawiającego na adres: ………………………………..

§ 4. Dodatkowe warunki umowne – dokumentacja
1. Zamawiający zastrzega sobie oraz Instytucji Pośredniczącej Projektu, zwanej dalej IP, prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowaną umową.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Wykonawcę działalności przed terminem, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się pisemnie poinformować Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowaną umową. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów w terminie, o którym mowa w ust. 2.

4. W przypadku konieczności zmiany, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający powiadomi o tym pisemnie Wykonawcę przed upływem terminu określonego w ust. 2.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do otrzymania poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia w sytuacji, gdy o takie dokumenty zwróci się instytucja kontrolująca Projekt.

§ 5. Dodatkowe warunki umowne – kontrola
1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy i Projektu.

2. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania uczestników szkolenia o obowiązku poddania się ewentualnym czynnościom kontrolnym.

4. Wykonawca zapewnia podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją umowy, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne, przez cały okres ich przechowywania określony w § 4 ust. 2.

5. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawiania, na pisemne wezwanie Zamawiającego, wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją umowy, w terminie określonym w wezwaniu.

6. Postanowienia ust. 1 stosuje się w okresie realizacji umowy oraz w okresie wskazanym w § 4 ust. 2.

§ 6. Dodatkowe warunki umowne – ochrona danych osobowych
1. Na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarządzającej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt. 2 ustawy o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
3. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji, ewaluacji, monitoringu i kontroli umowy w zakresie określonym w załączniku nr 3 do umowy.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

5. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

6. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 4.

7. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 7 są ważne do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2014 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika.

8. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania jego pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie; wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 4 i 5 do umowy.

9. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy.

10. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez pracowników mających dostęp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufności.

11. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

12. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, IP lub Instytucji Zarządzającej w Projekcie, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
13. Wykonawca umożliwi IP, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodności z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i rozporządzeniem, o którym mowa w ust. 4, oraz z niniejszą umową; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli.

14. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego, IP lub Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, IP, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 16.

15. Kontrolerzy Zamawiającego, IP, Instytucji Zarządzającej, lub podmiotów przez nie upoważnionych, mają w szczególności prawo:

1) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową;

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych.

16. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń – dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania – sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, IP, Instytucję Zarządzającą lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

17. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki techniczne i organizacyjne umożliwiające zabezpieczenie danych osobowych osób biorących udział w szkoleniu.
§ 7. Dodatkowe warunki umowne – obowiązki informacyjne
1. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na wszystkich dokumentach oraz materiałach, w tym materiałach informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia logotypów: logo Narodowej Strategii Spójności, logo Akademii Morskiej w Szczecinie, flagę Unii Europejskiej, Europejski Fundusz Społeczny, tytuł projektu „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Zamawiający udostępni w wersji elektronicznej blankiet zawierający w/w elementy.

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy obowiązujące logotypy do oznaczania dokumentów.

3. Wykonawca zobowiązuje się podczas realizacji umowy do oznaczenia budynków i pomieszczeń, w których realizowane są szkolenia zgodnie z treścią wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które zamieszczone są na stronie internetowej IP: www.ncbir.gov.pl.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania materiałów informacyjnych i wzorów dokumentów udostępnianych przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi, o których mowa w ust. 3.

5. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu, IP i Instytucji Zarządzającej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu Społecznego i udziela nieodpłatnie licencji niewyłącznej, obejmującej prawo do korzystania z utworów w postaci: materiałów zdjęciowych, materiałów audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczących realizacji przedmiotu umowy.
6. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie swojego wizerunku (imię, nazwisko, nazwa firmy) na stronie internetowej Zamawiającego w celu polityki promocyjnej Projektu.
§ 8. Dodatkowe warunki umowne – prawa autorskie
1. Autorskie prawa majątkowe do utworów wytworzonych w ramach realizacji przedmiotu umowy przysługują Zamawiającemu.

2. Z chwilą odbioru każdej części prac Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania sporządzonymi opracowaniami i dokumentami (dalej Dzieło) w kraju i za granicą i udziela Zamawiającemu zezwolenia na dokonanie opracowania przedmiotu niniejszej umowy (wprowadzanie zmian) oraz na rozporządzanie i korzystanie z opracowania (prawo zależne), na następujących polach eksploatacji:

1) utrwalanie, wytwarzanie, zwielokrotnianie i przerabianie wszelkimi technikami fragmentów Dzieła, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Dzieło utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczenie, najem, dzierżawa oryginału albo egzemplarzy; publiczne odtworzenie, nadawanie, udostępnienie Dzieła, w tym w sieci Internet,
3) prawo do obrotu w kraju i za granicą,

4) wprowadzanie do pamięci komputera,

5)  udzielanie licencji na wykorzystanie,

6) nadanie za pomocą wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadanie za pośrednictwem satelity.
§ 9. Dodatkowe warunki umowne – poufność
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w zakresie treści otrzymanych od Zamawiającego dokumentów i informacji oraz dokumentów i informacji pozyskanych od osób trzecich w trakcie wykonywania umowy, jak również dokumentów i informacji będących wynikiem prac wykonanych w ramach umowy.

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w ramach realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania poufności informacji o działalności Zamawiającego, jakie posiadł w związku z realizacją zamówienia.
§ 10. Warunki płatności
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu fakturę w ciągu 7 dni od daty obustronnie podpisanego protokołu odbioru bez uwag dotyczącego danego szkolenia.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w ciągu 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, przy czym faktura nie może być wystawiona przed obustronnym podpisaniem protokołu odbioru dotyczącego danego szkolenia.
3. W przypadku opóźnienia w zapłacie naliczone zostaną odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia.

4. Cena brutto określona w § 1 ust 1 umowy stanowi całość wydatku ponoszonego przez Zamawiającego względem Wykonawcy tytułem wykonania niniejszej umowy. Obejmuje ona w szczególności: wartość usługi oraz podatek VAT.

5. Fakturę należy wystawić z podaniem dokładnej nazwy przedmiotu zamówienia – tematu i daty przeprowadzonego szkolenia.

6. Podanie na fakturze terminu płatności innego niż w ust. 2 nie zmienia warunków płatności.

7. Za datę zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

8. Wynagrodzenie za wykonanie umowy obejmuje także wynagrodzenie za przeniesienie własności egzemplarzy opracowań i dokumentów oraz praw autorskich, o których mowa w § 8 Umowy.

9. Wynagrodzenie za przedmiot umowy jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki.

10. W przypadku zaprzestania finansowania projektu w wyniku rozwiązania umowy pomiędzy Akademią Morską w Szczecinie a Instytucją Wdrażającą, Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie umowy i nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu. W przypadku, gdy zatwierdzony przez Instytucję Wdrażającą wniosek o dofinansowanie będzie przewidywał skrócenie okresu jego realizacji, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywisty zakres świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia.
11. Cena brutto, o której mowa w § 1 ust. 1, obejmuje także kwoty składek ZUS bądź innych należności publicznoprawnych, jeżeli zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa Wykonawca, który nie jest jednocześnie wykładowcą lub koordynatorem, obowiązany jest ponieść w związku z posługiwaniem się innymi osobami w wykonaniu niniejszego zamówienia. Wykonawca obowiązany jest ustalić i wykonać obowiązki, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, w tym także w przypadkach posługiwania się przy wykonywaniu niniejszego zamówienia osobami będącymi pracownikami Zamawiającego w rozumieniu art. 8 ust. 1 i 2a ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych.

12. Niezależnie od zapisów ustępu poprzedzającego, w przypadku gdy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa Zamawiający zostanie obciążony obowiązkiem odprowadzenia składek ZUS lub jakichkolwiek innych należności publicznoprawnych związanych z wypłacaniem przez Wykonawcę wynagrodzenia osobom, o których mowa w ustępie poprzedzającym (w szczególności w sytuacji, gdy czynności będące przedmiotem niniejszej umowy będą wykonywane przez pracowników w rozumieniu art. 8 ust. 1 i 2a ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych) w wyniku nieodprowadzenia przez Wykonawcę składek ZUS zgodnie ze zobowiązaniem zawartym w ust. 11, wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 1 ust. 1, wypłacone będzie Wykonawcy w wysokościach pomniejszonych o odprowadzone przez Zamawiającego kwoty. W przypadku, gdy sytuacja opisana w zdaniu pierwszym niniejszego ustępu zaistnieje po wypłaceniu Wykonawcy wynagrodzenia, Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu równowartość kwot, które Zamawiający obowiązany będzie zapłacić tytułem należności opisanych w zdaniu pierwszym.

13. W przypadku zaistnienia sytuacji określonej w art. 8 ust. 1 i 2a ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych, Wykonawca zobowiązuje się do przedkładania Zamawiającemu raz w miesiącu oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do umowy.
§ 11. Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 1 ust. 1.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za zawinione przez Wykonawcę opóźnienie w realizacji szkoleń, w wysokości 500 zł za każdą godzinę opóźnienia, za opóźnienie przekraczające minimum 1 godzinę.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za zawinione przez Wykonawcę opóźnienie w wykonaniu innych niż szkolenie zadań w ramach przedmiotu umowy w wysokości 0,5% maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 1 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia względem terminów określonych w harmonogramie szkoleń i umowie.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej i udokumentowanej szkody, przy czym Wykonawca jest świadomy, iż realizacja niniejszej umowy ściśle związana jest z realizacją przez Zamawiającego projektu dofinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki o wartości dofinansowania rzędu 5 milionów zł.

§ 12. Zmiany umowy
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności, za zgodą obu Stron.

2. Zmiany zawartej umowy mogą nastąpić w przypadku, gdy:

a) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę;

b) wystąpią przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne 
i niemożliwe do zapobieżenia a więc mieszczące się w zakresie pojęciowym tzw. „siły wyższej”, np. pogoda uniemożliwiająca wykonywanie umowy) i inne zdarzenia, których przyczyny nie leżą po żadnej ze stron umowy. Strony mają prawo do skorygowania uzgodnionych zobowiązań i przesunąć termin realizacji maksymalnie o czas trwania siły wyższej lub tego zdarzenia. Strony zobowiązują się do natychmiastowego poinformowania się nawzajem o wystąpieniu ww. przeszkód;
c) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy, zgodnie ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia – Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy, w szczególności terminu realizacji zamówienia;
d) są korzystne dla Zamawiającego.

3. Zamawiający dopuszcza zmianę wykładowcy wskazanego w ofercie do przeprowadzenia szkolenia na wykładowcę o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub wyższym jedynie po uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnej zgody Zamawiającego i w okolicznościach, na które Wykonawca nie miał wpływu.
4. Zamawiający dopuszcza zmianę wykładowcy w razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 11 umowy.

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wskazanych w umowie innych niż wykładowcy przedstawicieli Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego z przyczyn niezależnych odpowiednio od Wykonawcy lub Zamawiającego.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wskazanych w umowie innych niż wykładowcy przedstawicieli Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego z przyczyn niezależnych odpowiednio od Wykonawcy lub Zamawiającego.

7. Zamawiający przewiduje możliwość skrócenia terminu realizacji umowy jeżeli wystąpią okoliczności określone w § 10 ust. 10 umowy.

8. Strony dopuszczają możliwość zmian redakcyjnych, omyłek pisarskich oraz zmian będących następstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez konieczności sporządzania aneksu.

9. Ponadto Zamawiający zaznacza, że gdy w trakcie obowiązywania umowy nastąpiła zmiana stawki podatku od towarów i usług, w takim przypadku umowa nie ulegnie zmianie w zakresie wysokości ceny brutto.
§ 13. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy (w całości lub w części) w przypadku opóźnienia w realizacji zamówienia z przyczyn zależnych od Wykonawcy przekraczającego:

1) 3 godziny w zakresie realizacji szkoleń lub

2) 7 dni w zakresie realizacji pozostałych zadań w ramach przedmiotu zamówienia.

Prawo odstąpienia może być zrealizowane w terminie 21 dni od dnia zaistnienia którejkolwiek z powyższych okoliczności.

2. Niezależnie od uprawnienia do odstąpienia od umowy przysługującego Zamawiającemu na podstawie przepisów księgi III tytułu VII kodeksu cywilnego, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy (lub od jej części) w razie realizacji umowy z nienależytą starannością. W takim przypadku, gdy stwierdzenie realizacji umowy z nienależytą starannością dotyczy opracowania i dokumentów wymaganych przez Zamawiającego od Wykonawcy, Zamawiający udzieli Wykonawcy dodatkowego 5 dniowego terminu na usunięcie uchybień (należyte wykonanie umowy). Zamawiający może skorzystać z uprawnienia do odstąpienia od umowy w terminie 7 dni od upływu dodatkowego terminu, o którym mowa powyżej.

3. Zamawiający ma prawo jednostronnie rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym jeżeli:

1) Wykonawca ogłosi otwarcie likwidacji i/lub rozwiązanie firmy,

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, a w szczególności zajęcia wierzytelności z tytułu wykonania niniejszej umowy,

3) Wykonawca nie będzie wykonywał zamówienia zgodnie z umową lub też nienależycie będzie wykonywał swoje zobowiązania umowne,

4) Wykonawca wykonuje usługi wadliwe lub niezgodne z wymaganiami Zamawiającego i nie reaguje na polecenia Zamawiającego dotyczące poprawek i zmiany sposobu wykonania,

5) z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy następuje opóźnienie w realizacji harmonogramu szkoleń lub terminów określonych w umowie powyżej 2 tygodni.
4. Zamawiający dopuszcza rozwiązanie zawartej umowy w przypadku zaprzestania finansowania projektu w wyniku rozwiązania umowy pomiędzy Akademią Morską w Szczecinie a Instytucją Wdrażającą – w takim wypadku Wykonawca wyraża zgodę na rozwiązanie umowy i nie będzie rościł pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
6. Odstąpienie od umowy nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności i jest skuteczne z chwilą doręczenia go Wykonawcy, zaś w przypadku odmowy przyjęcia pisma lub niepodjęcia korespondencji wysłanej na adres Wykonawcy, po upływie 7 dni od dnia, w którym Wykonawca mógł zapoznać się z treścią pisma.

§ 14. Rozstrzyganie sporów
1. Ewentualne sporne kwestie wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygać będą polubownie. W przypadku braku porozumienia stron, do rozstrzygnięcia sporów powstałych w wyniku wykonywania niniejszej umowy, właściwy będzie sąd miejscowy dla Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie doręczenia winny być dokonywane na adresy wskazane w części wstępnej umowy. 
W przypadku zmiany adresu strona winna poinformować drugą ze stron w terminie 7 dni od dokonania tej zmiany, pod rygorem uznania doręczenia na ostatnio znany adres za skuteczne 
w szóstym dniu kalendarzowym od nadania listem poleconym.

§ 15. Postanowienia ogólne

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie umowy.

2. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany naruszające przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych są niedopuszczalne.

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

4. Strony zobowiązuję się do wskazania zmian adresów do doręczeń pod rygorem przyjęcia, że korespondencja wysłana pod adres dotychczasowy jest doręczana skutecznie.

	WYKONAWCA:
	
	ZAMAWIAJĄCY:
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Załącznik nr 2 do umowy


Szczecin, dnia .…………………….………

WZÓR

Akademia Morska w Szczecinie

Nr sprawy: BZP/RK/1/2014
ul. Wały Chrobrego 1-2


70 – 500 Szczecin
PROTOKÓŁ odbioru
	Lp.
	Przedmiot odbioru
	Jednostka miary
	Ilość
	Uwagi

	1.
	Nazwa szkolenia:
Data szkolenia:
Liczba uczestników:
	godziny lekcyjne
	
	

	2.
	Listy obecności uczestników szkoleń w oryginale
	szt.
	
	

	3.
	Testy sprawdzające poziom wiedzy uczestników szkolenia przed rozpoczęciem szkolenia w oryginale
	szt.
	
	

	4.
	Testy sprawdzające poziom wiedzy uczestników szkolenia na zakończenie szkolenia w oryginale
	szt.
	
	

	5.
	Raport w wersji elektronicznej
	szt.
	
	

	6.
	Raport w wersji papierowej
	szt.
	
	

	7.
	Ankiety oceny szkoleń w oryginale
	szt.
	
	

	8.
	Kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem zaświadczeń/certyfikatów uczestników szkoleń w wersji papierowej
	szt.
	
	

	9.
	Dziennik zajęć
	szt.
	
	

	10.
	Lista uczestników z potwierdzeniem otrzymania materiałów szkoleniowych
	szt.
	
	

	11.
	Lista uczestników z potwierdzeniem otrzymania cateringu
	szt.
	
	

	12.
	Rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia
	szt.
	
	

	13.
	Program szkolenia, treści programowe szkolenia, prezentacja multimedialna, materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej na płycie CD
	szt.
	
	

	14.
	Ewidencja czasu pracy trenera – jeżeli dotyczy
	szt.
	
	


UWAGI: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Przekazał:

Podpis upoważnionego pracownika Wykonawcy

……………………………………………………………..
	Odebrał:

Podpis upoważnionego pracownika Zamawiającego

……………………………………………………………..


Załącznik nr 3 do umowy

Zakres danych powierzonych do przetwarzania

Dane uczestników szkoleń, którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS:
	
	Lp.
	Nazwa
	

	Dane uczestnika
	1
	Imię (imiona)
	

	
	2
	Nazwisko
	

	
	3
	Data urodzenia 
	


Załącznik nr 4 do umowy
Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAŻNIENIE Nr …………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU
W RAMACH REALIZACIJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI
Z dniem ………..………………
 r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam 
………………………………………………………………………………………………………..…………………...

(imię i nazwisko)
do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” wyłącznie w celu realizacji, ewaluacji, monitoringu i kontroli wykonania umowy zawartej pomiędzy Akademią Morską w Szczecinie a (dane wykonawcy) w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2015 r.

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w dniu ………………………….
………………………………………………………..
czytelny podpis osoby reprezentującej Wykonawcę,

który został umocowany przez Zamawiającego,

do wydawania i odwoływania upoważnień.
* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 do umowy
Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr …………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU
W RAMACH REALIZACIJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI
Z dniem ………..………………
 r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie 
………………………………………………………………………………………………………..…………………...

(imię i nazwisko)
do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu „NAUKA – Nowoczesna Administracja Uczelni oraz Kadra Akademicka” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
………………………………………………………..
czytelny podpis osoby reprezentującej Wykonawcę,
który został umocowany przez Zamawiającego,
do wydawania i odwoływania upoważnień.
Załącznik nr 6 do umowy
Szczecin, ..................................

	Wykonawca:
	Zamawiający:

	…………………………………………..

…………………………………………..
	…………………………………………..

…………………………………………..


Oświadczenie

W imieniu Wykonawcy oświadczam/my, iż w związku z zatrudnieniem na umowę zlecenie/dzieło/inną o podobnym charakterze, do realizacji zamówienia z dnia .................................... nr umowy ...................................... pracowników Zamawiającego:

1. .......................................................................................................................................................
(imię i nazwisko)
2. .......................................................................................................................................................
(imię i nazwisko)
3. .......................................................................................................................................................
(imię i nazwisko)
w rozumieniu art. 8 ust. 1 i 2a ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych i dokonaniem dla tych pracowników wypłat należnego im wynagrodzenia w miesiącu …….……………… roku ……..… od dokonanych wypłat wynagrodzeń w dniu ……………..… odprowadzone zostały przez ………………………………………………………….............................................

(nazwa firmy Wykonawcy)
należne składki ZUS
w wysokości ................. % wynagrodzenia pracownika,
	w wysokości ....……… % z wynagrodzenia pracodawcy……………………………….……………
	……………………………….……………

	osoba odpowiedzialna (główny księgowy) za naliczanie i odprowadzanie składek ZUS
	osoba reprezentująca Wykonawcę


Zapisy Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (nr BZP/RK/1/2014) wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część tj.:
Załącznik nr 1 do SIWZ– oferta Wykonawcy,

Załącznik nr 1a do SIWZ – opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik nr 2 do SIWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

Załącznik nr 3 do SIWZ – oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej,

Załącznik nr 4 do SIWZ – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia,
Załączniki nr 5 do SIWZ – wykaz usług,
Załącznik nr 6 do SIWZ – wykaz osób,
Załącznik nr 7 do SIWZ  – wzór umowy wraz z załącznikami,

Załacznik nr 8 do SIWZ – „Pismo Okólne Nr 6/2012 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 05.03.2012 r. w sprawie ogłoszenia opisu systemu kontroli zarządczej i polityki zarządzania ryzykiem w Akademii Morskiej w Szczecinie”,
Załacznik nr 9 do SIWZ – „Pismo Okólne Nr 15/2013 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie 
z dnia 20.12.2013 r. w sprawie wprowadzenia nowych formularzy do systemu kontroli zarządczej – zarządzania ryzykiem w Akademii Morskiej w Szczecinie”

zostały zaakceptowane zgodnie z odpowiedzialnością określoną w Regulaminie udzielania zamówień publicznych w Akademii Morskiej w Szczecinie, przez członków komisji przetargowej poprzez złożenie podpisów w poniższej tabeli:
	Funkcja w komisji przetargowej
	Imię i nazwisko
	Podpis

	Przewodniczący
	Grażyna Mechta
w zastępstwie

Grażyna Wojtczyk
	…………………………

	Kierownik jednostki realizującej
	
	

	Członek
	Elżbieta Jachowicz
w zastępstwie

Irena Łosik
	…………………………

	Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamówienia 
	
	

	Członek
	Remigiusz Wałejko

w zastępstwie

Dorota Idziaszczyk
	…………………………

	Osoba odpowiedzialna za zgodność dokumentacji przetargowej z dokumentacją projektu
	
	

	Sekretarz
	Jarosław Sobczak
w zastępstwie

Elwira Kolmajer
	…………………………

	Jednostka prowadząca
	
	


pieczęć Wykonawcy
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