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AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE
DZIAL ADMINISTRACYJINO-GOSPODARCZY
ul. Waty Chrobrego 1-2 70 -500 Szczecin
telefon (+48 91) 480 93 04
www.am.szczecin.pl  e-mail:am@am.szczecin.pl

"~ Szozekin, 'dnia 11.01.2002T,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Akademia Morska w Szczecinie
Ul. Waty Chrobrego 1-2

70-500 Szczecin

Opis przedmiotu zapytania :
Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Akademii
Morskiej w Szczecinie wraz z osrodkami szkoleniowymi znajdujacymi si¢ poza Szczecinem:

1. DPT- Dom Pracy Twérczej Akademii Morskiej, ul. Komandorska 5, 72-600 Swinoujscie,

2. MOSK- Morski Osrodek Szkoleniowy Akademii Morskiej, ul. Mazowiecka 31-32, 78-100 Kotobrzeg,
zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Termin oraz miejsce realizacji zaméwienia:
0d 01.03.2022 r. do dnia 28.02.2023 r. Akademia Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1-2, 70-500
Szczecin, oraz o$rodki szkoleniowe znajdujace si¢ poza Szczecinem jak wyzej .

Termin platnosci:

Do 21 dni od daty wptywu prawidlowo wystawionych faktur do Zamawiajacego.

Przelew zostanie dokonany na rachunek wykonawcy, ktdry jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w
Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreSlonych i
przywrdconych do rejestru VAT. W przypadku wskazania rachunku bankowego niezgodnego z Wykazem, zaptata
bez zadania odsetek za opdznienie w zapltacie, nastapi po wyjasnieniu prawidtowosci rachunku bankowego.

Zasady, miejsce i termin zlozZenia oferty:
1. Oferta winna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym z okresleniem warto$ci brutto, stanowigcym
zalacznik nr 2 i 2a do Zapytania ofertowego.
2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione ze strony wykonawcy oraz posiada¢ datg
sporzadzenia.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

W

Zlozenie oferty cenowej nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zaméwienia przez Zamawiajgcego i nie laczy
si¢ z konieczno$cia zawarcia przez niego umowy. Zamawiajgcy oczekuje odpowiedzi w terminie do dnia
19.01.2022 r. do godziny 10:00 w siedzibie zamawiajacego w Kancelarii lub na adres mailowy:
m.zolnierowicz@am.szczecin.pl z uwagi na fakt gromadzenia odpowiedniej iloSci ofert, niezbednych w
procedurze Akademii Morskiej w Szczecinie.

Warunkiem rozpatrywania przez Zamawiajacego zlozonej oferty jest spetnienie i ztozenie przez Wykonawce
odpowiednich o$wiadczenn wymienionych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz formularza ofertowego wg
WZOru.
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Zapytania nalezy kierowaé w formie pisemnej na adres email: m.zolnierowicz@am.szczecin.pl
Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu skiadania ofert.

Ocena ofert:
Oferty bgda oceniane wedtug kryterium:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami
i odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

cena —100%

Dodatkowe informacje
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) Zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,
2) Zmiany warunkow lub termindéw prowadzonego zapytania cenowego,
3) Uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty,
4) Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przyshuguja Srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 11.09.2019 r. — Prawo Zaméwien Publicznych.

Ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna Akademii Morskiej w Szczecinie

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

1. administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Akademia Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego
1-2, 70- 500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, am(@am.szczecin.pl;

2. dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych e-mail: iod@am.szczecin.pl;

3. Pana/Pani dane osobowe sa niezbedne do zawarcia i wykonania umowy, ktérej jest Pan/Pani strona/, w
ktorej zostal/-a Pan/Pani wskazany/-na jako osoba odpowiedzialna za wykonanie umowy lub osoba do
kontaktu, w zwiazku z powyzszym Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisu
art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu prawidtowego oraz zgodnego z zamiarem stron wykonywania umowy.
Jest Pan/Pani zobowiazany/-na do podania danych osobowych. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie niemozno$¢ zawarcia umowy lub utrudnienia w jej prawidtowym realizowaniu;

4. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia realizacji celéw okreslonych
w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

5. odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy obowiazujacego prawa, oraz podmioty przetwarzajace dane w
naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych. Dane nie bgda przekazywane do panstw
trzecich;

6. w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7. posiada Pan/Pani:

- prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych na podstawie art. 15 RODO

- prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

- prawo do zadania usunigcia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;

- prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach okres$lonych w
art. 21 RODO;

Z tych praw moze Pan/Pani skorzysta¢, sktadajac wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony
Danych na adres administratora lub na adres poczty elektronicznej iod@am.szczecin.pl;

8.  ma réwniez Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przy
ul. Waty Chrobrego 1-2 w Szczecinie Prosze o ztozenie oferty na:
- przesylki rejestrowane,
- przesytki nierejestrowane,
- paczki.
Szacunkowa ilo$¢ przesylek zostata przedstawiona w zataczniku nr 1a, kalkulacja przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Akademii Morskiej w Szczecinie na okres jednego roku kalendarzowego.
Wykonawca ustug pocztowych powinien dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia. Ponadto, wykonawca zapewnia warunki techniczne i organizacyjne
$wiadczenia ustug pocztowych niezbedne dla zachowania bezpieczenistwa obrotu pocztowego.
Wykonawca ustug pocztowych zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej. Tajemnica pocztowa
obejmuje informacje przekazywane w przesytkach pocztowych, dane dotyczace podmiotéw korzystajacych z
ustug pocztowych oraz dane dotyczace faktur i okoliczno$ci $wiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z tych
ustug.
Posiada rowniez regulamin $§wiadczenia ustug pocztowych oraz cennik ustug pocztowych, ktore to stanowia
zataczniki do umowy.
Warunkiem koniecznym w dziatalnos$ci pocztowej jest posiadanie wpisu do rejestru operatordéw pocztowych
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
(Dz.U. 2012 z dnia 29.12.2012 r. poz. 1529 z pézn. zm) .
Wykonawca ustug pocztowych zobowiazany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych do
wyekspediowania z Kancelarii Ogdlnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego w Szczecinie
przy ul. Waly Chrobrego 1-2. Odbiér przesylek bedzie odbywat sie codziennie od poniedziatku do piatku (w dni
robocze) w godzinach miedzy 14.30-15.30.
Osrodki szkoleniowe DPT (Swinoujécie) i MOSK ( Kotobrzeg ), znajdujace si¢ poza Szczecinem we wlasnym
zakresie beda dostarczad przesytki pocztowe do odpowiednich Urzedéw Pocztowych.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcg
od Zamawiajacego.
Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia, w tym podatek
od towardw i ustug.
W trakcie obowiazywania umowy, przedstawione w ofercie stawki optat na ustugi pocztowe, krajowe i

zagraniczne nie podlegaja zmianie.
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Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik 1
2. Szacunkowa ilo§¢ przesytek —Zalacznik 1a
3. Oferta Wykonawcy — Zatacznik 2

4. Wzér oferty wykonawcy — Zatacznik 2a
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Zatacznik nr 2
Nazwa i adres siedziDy WYKOMAWCY: ...vovverierieieieenieriieieite ettt bbb

Nr NIP

Nr REGON
Nr telefonu
E-mail
KRS/CEiDG
Dane osoby upowaznionej do kontaktowania si¢ z ZamawiajaCyml: .......c..ccevermrrrerreieienreriieiseeaieseenseeens

OFERTAWYKONAWCY

1. Oferujemy $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Akademii Morskiej w
Szczecinie zgodng z Zapytaniem ofertowym:

a. zacene brutto......

2. Os$wiadczamy, iz  zaakceptowaliSmy  termin  realizacji  przedmiotu  umowy  wskazany
w Zapytaniu ofertowym.

3. Oséwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
zdobyli$my konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. O$wiadczamy, iz zapoznali$my sie z terminem i forma platnosci wskazanym w zapytaniu ofertowym.
5. Integralng czg$¢ niniejszej oferty stanowig :
a. Formularz ofertowy — zatgcznik 2a

Os$wiadczamy ze akceptujemy warunki w Zapytaniu Otertowym.

Miegjscowos¢, data (pieczed 1 podpis)
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