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POLITECHNIKA MORSKA W SZCZECINIE
DZIAŁ ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY
ul. Wały Chrobrego 1-2 70 -500 Szczecin
telefon (+48 91) 480 93 04	
www.pm.szczecin.pl	e-mai: pm@pm.szczecin.pl  
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Szczecin, dnia 29.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:
Politechnika Morska w Szczecinie
ul. Wały Chrobrego 1-2
70-500 Szczecin

Opis przedmiotu zapytania:
[bookmark: _Hlk71545650][bookmark: _Hlk71544915]Przedmiotem zapytania jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Morskiej w Szczecinie wraz z ośrodkami szkoleniowymi znajdującymi się poza Szczecinem:
1. DPT- Dom Pracy Twórczej Politechniki Morskiej, ul. Komandorska 5, 72-600 Świnoujście, 
2. MOSK- Morski Ośrodek Szkoleniowy Politechniki Morskiej, ul. Mazowiecka 31-32, 78-100 Kołobrzeg,
zgodnie z załącznikiem nr 1.

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z zasadami zrównoważonego rozwoju, obejmującymi w szczególności minimalizowanie negatywnego oddziaływania na środowisko naturalne oraz przestrzeganie standardów odpowiedzialności społecznej.

Termin oraz miejsce realizacji zamówienia:  
Od 01.03.2026 r. do dnia 28.02.2027 r. Politechnika Morska w Szczecinie ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, oraz ośrodki szkoleniowe znajdujące się poza Szczecinem jak wyżej.

Termin płatności:
Rozliczenia za wykonane usługi pocztowe następować będą w okresach miesięcznych, w formie opłaty „z dołu", w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Wykonawcę, płatność należności nastąpi na nr rachunku wskazany w umowie, fakturze lub innym dokumencie, na podstawie którego Zamawiający ma dokonać płatności. Przelew zostanie dokonany na rachunek wykonawców, który jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT. W przypadku wskazania rachunku bankowego niezgodnego z Wykazem, zapłata bez żądania odsetek za opóźnienie w zapłacie, nastąpi po wyjaśnieniu prawidłowości rachunku bankowego.

Zgodnie z art. 4c ustawy o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych z dnia 8 marca 2013 r., Politechnika Morska w Szczecinie spełniając obowiązek nałożony przedmiotową ustawą niniejszym oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ww. ustawy.


Zasady, miejsce i termin złożenia oferty:
0. Oferta winna zostać złożona na formularzu ofertowym z określeniem wartości brutto, stanowiącym załącznik nr 2 i 2a do Zapytania ofertowego. 
0. Oferta musi zostać podpisana przez wykonawcę oraz posiadać datę sporządzenia.
0. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.
0. Całość zapytania ofertowego prowadzone jest w języku polskim.
0. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
0. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
0. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
0. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.
0. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione w sposób czytelny oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 
0. W przypadku przedłożenia oferty niekompletnej, Zamawiający wezwie do złożenia brakujących dokumentów w określonym terminie. 
0. W przypadku wystąpienia omyłek (pisarskich, rachunkowych) w ofercie, Zamawiający poprawi powyższe błędy i zawiadomi o tym oferenta, którego oferta została skorygowana. 
0. W przypadku, gdy oferta jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego i nie ma możliwości jej poprawienia, oferta podlega odrzuceniu.
0. Zamawiający nie dopuszcza realizacji umowy przy udziale podwykonawców.
Złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy. Zamawiający oczekuje odpowiedzi w terminie do dnia  
06.02.2026 r. do godziny 10:00 w siedzibie zamawiającego w Kancelarii lub na adres mailowy: m.myslek@pm.szczecin.pl z uwagi na fakt gromadzenia odpowiedniej ilości ofert, niezbędnych w procedurze Politechniki Morskiej w Szczecinie.
[bookmark: _Hlk75943843]Warunkiem rozpatrywania przez Zamawiającego złożonej oferty jest spełnienie i złożenie przez Wykonawcę odpowiednich oświadczeń wymienionych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz formularza ofertowego wg wzoru.

Zapytania należy kierować w formie pisemnej na adres email: m.myslek@pm.szczecin.pl 
Termin związania z ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

Oferty będą oceniane według kryterium:
cena –100%
Kryterium ceny zostanie obliczone wg następującego wzoru:
(cena najniższej oferty/cena badanej oferty) x 100= liczba punktów
Dodatkowe informacje: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
1) Zmiany lub odwołania niniejszego ogłoszenia, 
2) Zmiany warunków lub terminów prowadzonego zapytania cenowego, 
3) Unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, 
4) Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie z dnia 11.09.2019 r. – Prawo Zamówień Publicznych.  

Klauzula informacyjna Politechniki Morskiej w Szczecinie
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, w celu dokonania oceny i wyboru oferty wykonawcy, ułatwienia kontaktu z wykonawcą, podjęcia czynności zmierzających do zawarcia umowy i zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty, spełnienia obowiązków prawnych, np. dot. przechowywania dokumentacji. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO;
4. odbiorcami danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, w tym w szczególności przepisy ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz podmiotom przetwarzającym dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych;
5. w odniesieniu do podmiotu, którego oferta została wybrana, administrator jest uprawniony przechowywać dokumentację przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcą, a następnie okres archiwizacji wynikający z przepisów prawa. W odniesieniu do podmiotów, których oferty nie zostały wybrane, dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
6. podanie danych osobowych w ramach niniejszego postępowania prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego jest obligatoryjne, odmowa ich podania uniemożliwi podjęcie współpracy pomiędzy ww. stronami;
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
· prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących na podstawie art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. nie przysługuje Pani/Panu:
· prawo do żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
· prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 20 RODO;
· prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
10. z tych praw może Pan/Pani skorzystać, składając wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony Danych na adres administratora lub na adres poczty elektronicznej iod@pm.szczecin.pl 




Załączniki:
1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik 1
2. Szacunkowa ilość przesyłek –Załącznik 1a
3. Oferta Wykonawcy – Załącznik 2
4. Wzór oferty wykonawcy – Załącznik 2a
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Załącznik nr 1                
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Morskiej przy ul. Wały Chrobrego 1-2 w Szczecinie:
- przesyłki rejestrowane,
- przesyłki nierejestrowane,
- paczki.
Szacunkowa ilość przesyłek została przedstawiona w załączniku nr 1a, kalkulacja przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Morskiej w Szczecinie na okres jednego roku kalendarzowego.
Wykonawca usług pocztowych powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Ponadto, wykonawca zapewnia warunki techniczne i organizacyjne świadczenia usług pocztowych niezbędne dla zachowania bezpieczeństwa obrotu pocztowego.
Wykonawca usług pocztowych zobowiązany jest do zachowania tajemnicy pocztowej. Tajemnica pocztowa obejmuje informacje przekazywane w przesyłkach pocztowych, dane dotyczące podmiotów korzystających z usług pocztowych oraz dane dotyczące faktur i okoliczności świadczenia usług pocztowych lub korzystania z tych usług.
Posiada również regulamin świadczenia usług pocztowych oraz cennik usług pocztowych, które to stanowią załączniki do umowy.
Warunkiem koniecznym w działalności pocztowej jest posiadanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, 
(Dz.U. 2012 z dnia 29.12.2012 r. poz. 1529 z późn. zm).
Wykonawca usług pocztowych zobowiązany jest do odbioru jeden raz dziennie przesyłek przyjętych do wyekspediowania z Kancelarii Ogólnej Zamawiającego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego w Szczecinie przy ul. Wały Chrobrego 1-2. Odbiór przesyłek będzie odbywał się codziennie od poniedziałku do piątku (w dni robocze) w godzinach między 14.30-15.30.
Ośrodki szkoleniowe DPT (Świnoujście) i MOSK (Kołobrzeg), znajdujące się poza Szczecinem we własnym zakresie będą dostarczać przesyłki pocztowe do odpowiednich Urzędów Pocztowych. 
Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym podatek od towarów i usług.
W trakcie obowiązywania umowy, przedstawione w ofercie stawki opłat na usługi pocztowe, krajowe i zagraniczne nie podlegają zmianie.









									               Załącznik nr 2
Nazwa i adres siedziby Wykonawcy: ........................................................................................................
Nr NIP		...................................................
Nr REGON	...................................................
Nr telefonu	...................................................
E-mail	...................................................
KRS/CEiDG	...................................................
Dane osoby upoważnionej do kontaktowania się z Zamawiającym: .........................................................

OFERTA W Y K O N A W C Y 

1. [bookmark: _Hlk8815720]Oferujemy świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki Morskiej w Szczecinie zgodną z Zapytaniem ofertowym:
a. za cenę brutto………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Oświadczamy, iż zaakceptowaliśmy termin realizacji przedmiotu umowy wskazany 
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy zastrzeżeń. 
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
4. Oświadczamy, iż zapoznaliśmy się z klauzulą informacyjną i nie wnosimy zastrzeżeń.
5. Oświadczamy, iż zapoznaliśmy się z terminem i formą płatności wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
6. Oświadczamy, że dokumenty takie jak: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej dostępne są na stronie internetowej:
- http://ems.ms.gov.pl 
- http://prod.ceidg.gov.pl 
7. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji niniejszego zamówienia.
8. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania i realizacji przedmiotowego zamówienia.
9. Oświadczamy, iż „na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507).”
10. Integralną część niniejszej oferty stanowią:
a. Formularz ofertowy – załącznik 2a

[bookmark: _Hlk71545000]






………………………………				                 ………………………………….
Miejscowość, data							(pieczęć i podpis)

POLITECHNIKA MORSKA W SZCZECINIE
       ul.Wały Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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