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Załącznik 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
ZADANIE 1 – Organizacja jednodniowego seminarium - szt. 1
1. Miejsce realizacji zamówienia:

Akademia Morska, ul. Wały Chrobrego 1-2 w Szczecinie.

2. Grupa docelowa:
Seminarium skierowane będzie do następujących grup docelowych:

a)
organizacje rybackie,
b)
przedstawiciele różnych sektorów administracji państwowej odpowiedzialnej za procesy legislacyjne związane w rybołówstwem, kontrolą rybołówstwa, zarządzaniem środkami pomocowymi w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego,
c)
środowiska naukowe,
d)
przedstawiciele mediów.

3. Liczba uczestników seminarium oraz personelu ze strony Zamawiającego:

Seminarium będzie organizowane dla minimum 40, maksimum 50 osób, w tym personel Zamawiającego obsługujący seminarium (eksperci, moderatorzy, obsługa techniczna, administracyjna itd.).

4. Postanowienia ogólne:

Czas trwania: 1 dzień (4 godziny, od 11:00 do 15:00)
Termin realizacji: 28 czerwca 2019 r.

Zamawiający zapewnia ze swojej strony ekspertów oraz moderatorów.

W ramach usługi Wykonawca zapewni: 

-
wyposażoną w krzesła, stoły i sprzęt nagłaśniający salę konferencyjną, 

-
miejsce na rozwieszenie banerów i plakatów promujących projekt, zgodnych z wymaganiami PO RYBY, 

-
poczęstunek w sali konferencyjnej (tartinki, wyroby cukiernicze tzn. ciasta, ciastka i paluszki, owoce, kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana, mleko, cukier)

-
obiad na zakończenie seminarium składający się z minimum dwóch dań ciepłych (zupa oraz drugie danie), zestawu surówek oraz deseru i napoju/soku/kompotu. Posiłek musi zawierać propozycję dań mięsnych i wegetariańskich.

Wykonawca nie może stosować naczyń ani sztućców jednorazowych.
W terminie do 5 dni przed terminem realizacji seminarium Wykonawca przedstawi szczegółowy zakres menu do akceptacji Zamawiającego. Wykonawca uwzględni ewentualne uwagi Zamawiającego w ostatecznym menu. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów świeżych i przydatnych do spożycia, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia - Dz.U. 2018 poz. 1541 z późn. zm.).

ZADANIE 2 – Organizacja dwudniowych seminariów - szt. 3
1. Miejsce realizacji zamówienia:

Podczas seminariów prezentowane będą nowe rozwiązania techniczne, które zostaną wypracowane podczas realizacji operacji. Ze względu na specyfikę, prezentacje te będą miały formę pokazów na pomoście pomiarowym w Stacji Badań Modelowych w Ińsku (SBM). W związku z powyższym miejsce organizacji seminariów, w tym zakwaterowania uczestników, nie może być oddalone od Stacji Badań Modelowych w Ińsku o więcej niż 10 km, gdyż miejsca bardziej oddalone uniemożliwią przeprowadzenie prezentacji zgodnie z programem. Seminaria będą podzielone na panele tematyczne z tradycyjnymi prezentacjami przedstawianymi w sali konferencyjnej, które będą przeplatane pokazami praktycznymi „na żywo” w SBM w Ińsku. Tematyka pokazów praktycznych będzie zgodna z wcześniej wygłoszonymi referatami. Poszczególne pokazy będą różniły się znacznie tematyką. Przygotowanie każdego z nich wymaga poświęcenia od 3 do 5 godzin na uprzątnięcie elementów z pokazu poprzedzającego oraz dostosowanie pomostu pomiarowego do następnego pokazu wraz z przygotowaniem aparatury pomiarowej i placu do demonstracji kolejnych rozwiązań technicznych związanych z celem seminarium. Ze względu na wyżej opisany czasochłonny proces przygotowywania pomostu pomiarowego i terenu Stacji Badań Modelowych nie jest możliwe zorganizowanie seminariów w dwóch blokach tematycznych np. jednego dnia prezentacje w sali konferencyjnej, a drugiego pokazy praktyczne. Powyższe argumenty warunkują organizację seminariów w najbliższej okolicy Stacji Badań Modelowych.

2. Grupa docelowa:
Seminaria skierowane będą do następujących grup docelowych:

a)
organizacje rybackie,
b)
przedstawiciele różnych sektorów administracji państwowej odpowiedzialnej za procesy legislacyjne związane w rybołówstwem, kontrolą rybołówstwa, zarządzaniem środkami pomocowymi w ramach Europejskiego Funduszu Rybackiego,
c)
środowiska naukowe,
d)
przedstawiciele mediów.

3. Postanowienia ogólne:

Zamawiający zastrzega sobie prawo wskazania konkretnego terminu realizacji seminariów. Zamówienie będzie realizowane od daty podpisania umowy do końca maja 2021 r. Szczegółowe terminy na organizację poszczególnych seminariów będą każdorazowo ustalane przez Zamawiającego z zachowaniem terminu powiadomienia Wykonawcy na 30 dni przed rozpoczęciem seminarium. Przewidywane miesiące, w których Zamawiający zorganizuje seminaria to: 
1) wrzesień – październik 2019

2) maj-czerwiec 2020

3) kwiecień-maj 2021.

Zamawiający zapewnia ze swojej strony ekspertów oraz moderatorów.
Każde seminarium będzie trwało dwa dni, w tym jeden nocleg. 
W ramach usługi Wykonawca zapewni: 

a)
wyposażoną w krzesła, stoły i sprzęt nagłaśniający salę konferencyjną, 

b)
całodobowe wyżywienie i noclegi dla uczestników seminariów oraz dla osób obsługujących ze strony Zamawiającego,
c)
miejsce na rozwieszenie banerów i plakatów promujących projekt, zgodnych z wymaganiami PO RYBY, 

d)
bezpłatny, bezpieczny parking dla minimum 20 samochodów.
4. Liczba uczestników seminariów oraz osób je organizujących ze strony Zamawiającego:

Każde seminarium będzie organizowane dla minimum 40, maksimum 50 osób, w tym personel Zamawiającego obsługujący seminaria (eksperci, moderatorzy, obsługa techniczna, administracyjna itd.).
5. Koordynacja i obsługa administracyjna:

Wykonawca zobowiązany jest do kontrolowania jakości wydarzenia, usług ewentualnych podwykonawców oraz do bieżących kontaktów z personelem Zamawiającego.
Wykonawca zorganizuje na miejscu seminariów sekretariat oraz zapewni co najmniej jedną (1) osobę do jego obsługi organizacyjno-technicznej; 

Zadania sekretariatu: 

- wydawanie materiałów informacyjnych i promocyjnych, 

- zajmowanie się bieżącymi sprawami organizacyjnymi dotyczącymi seminariów; 

6. Wyżywienie:

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom seminariów oraz personelowi Zamawiającego obsługującemu seminaria całodobowe wyżywienie wraz z obsługą kelnerską w następującym standardzie:

· Pierwszy dzień seminarium:
· na poczęstunek powitalny składać się będą wyroby cukiernicze, w tym ciasta, ciasteczka i paluszki, owoce, kawa, herbata, soki, woda mineralna, mleko, cukier;
· obiad musi składać się z minimum dwóch dań ciepłych (zupa oraz drugie danie), zestawu surówek oraz deseru i napoju/soku/kompotu. Posiłek musi zawierać propozycję dań mięsnych i wegetariańskich. 

· uroczysta kolacja musi składać się z minimum dwóch dań na ciepło, zimnych przekąsek, surówek i sałatek, wyrobów cukierniczych. Do picia: kawa, herbata, woda, soki.

· trzy przerwy kawowe, podczas których należy zapewnić kawę, herbatę, mleko, cukier, wodę mineralną gazowaną i niegazowaną, soki owocowe i galanterię cukierniczą (np. mini babeczki owocowe, mini ptysie, mini eklerki etc.);
· podczas zajęć praktycznych na teren SBM Wykonawca dostarczy: termosy z kawą i herbatą, filiżanki ceramiczne wraz ze spodkami i łyżeczkami metalowymi, szklanki do soków i wody mineralnej, talerzyki ceramiczne i widelce metalowe do ciasta, obrusy z tkaniny, serwetki jednorazowe, wyroby cukiernicze (ciasta, ciastka) w ilości dopasowanej do ilości uczestników seminarium, oraz innych niezbędnych akcesoriów do prawidłowej realizacji zamówienia, w tym osobę odpowiedzialną za porządek i czuwającą nad realizacją zadania.
· Drugi dzień seminarium:

· śniadanie w formie szwedzkiego stołu musi zawierać co najmniej dwa dania na ciepło, zimne przekąski typu sery, wędliny, dżemy, miód, masło, warzywa, owoce. Do picia: kawa, herbata, woda, soki.

· obiad musi składać się z minimum dwóch dań ciepłych (zupa oraz drugie danie), zestawu surówek oraz deseru i napoju/soku/kompotu. Posiłek musi zawierać propozycję dań mięsnych i wegetariańskich. 

· dwie przerwy kawowe, podczas których należy zapewnić kawę, herbatę, mleko, cukier, wodę mineralną gazowaną i niegazowaną, soki owocowe i galanterię cukierniczą (np. mini babeczki owocowe, mini ptysie, mini eklerki etc.);
· Bufet deserowy:

· Podczas trwania seminariów Wykonawca zapewni ciągły dostęp do bufetu deserowego, z menu jak dla przerw kawowych.

Wykonawca nie może stosować naczyń ani sztućców jednorazowych.
Proponowany ramowy program seminarium 

Dzień pierwszy

09:00 – 10:00      Rejestracja uczestników, przerwa kawowa
10:00 – 11:30      Moduł I

11:30 – 12:00      Przerwa kawowa

12:00 – 13:30      Moduł II
13:30 – 14:30      Obiad
14:30 – 16:00      Moduł III

16:00 – 16:30      Przerwa kawowa

16:30 – 18:00      Moduł IV

18:00 – 19:00      Czas wolny

19:00                   Uroczysta kolacja

Dzień drugi

09:00 – 10:00      Śniadanie
10:00 – 11:30      Moduł I

11:30 – 12:00      Przerwa kawowa

12:00 – 13:30      Moduł II
13:30 – 14:30      Obiad

14:30 – 16:00      Moduł III

16:00 – 16:15      Przerwa kawowa

16:15 – 17:00      Dyskusja
17:00                   Wymeldowanie 

W terminie do 5 dni przed terminem realizacji seminariów Wykonawca przedstawi szczegółowy zakres menu do akceptacji Zamawiającego. Wykonawca uwzględni ewentualne uwagi Zamawiającego w ostatecznym menu. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów świeżych i przydatnych do spożycia, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia - Dz.U. 2018 poz. 1541 z późn. zm.).

7. Zakwaterowanie:

Usługa hotelowa obejmuje jedną dobę noclegową dla wszystkich zgłoszonych przez Zamawiającego uczestników w terminach zgodnych z czasem trwania seminariów (w przypadku każdego z seminariów nocleg dotyczy jednej doby noclegowej. Przyjazd i zakwaterowanie uczestników przewiduje się w pierwszym dniu seminarium około godz. 10:00. Wyjazd i wykwaterowanie przywiduje się w drugim dniu w godzinach popołudniowych około godziny 17:00.

Świadczenie ww. usług hotelowych obejmuje:

· noclegi dla uczestników seminariów w standardowych pokojach 1-, 2-, 3- i 4- osobowych,
· noclegi dla personelu Zamawiającego obsługującego seminaria w pokojach 1- i 2-osobowych, 

· dla każdej osoby musi być zapewnione oddzielne łóżko z kompletem pościeli oraz po 2 ręczniki na osobę,

· wyposażenie pokoi: szafa z wieszakami, fotele i stolik, czajnik, szklanki do wody oraz woda mineralna gazowana i niegazowana w ilości po 0,5 litra obu rodzajów na osobę na dwa dni.

· w razie potrzeby pokoje muszą mieć zapewnione ogrzewanie (stosownie do warunków atmosferycznych, a niezależnie od pory roku). Dopuszczalne rodzaje ogrzewania: centralne ogrzewanie, grzejniki olejowe, grzejniki elektryczne panelowe.

· węzeł sanitarny (wc, umywalka, prysznic lub wanna) musi być z bieżącą ciepłą wodą, a także wyposażony w odpowiednią ilość mydła i papieru.

Każdorazowo na 5 dni przez przed terminem poszczególnych seminariów Zamawiający poinformuje o dokładnej liczbie osób. 

Informacyjnie:

W celu lepszego zobrazowania sytuacji i naszych wymagań, czy też oczywistych uwarunkowań, że seminaria powinny odbyć się w Ińsku poniżej przedstawiamy fotografię pomostu pomiarowego. Przygotowanie pomostu do kolejnych pokazów zajmuje, jak podano powyżej, kilka godzin. 
W przypadku gdyby seminaria organizowane były w miejscu oddalonym od SBM w Ińsku, wówczas znaczą część czasu uczestnicy spędziliby w autokarach, ponieważ prezentacje będą przeplatane pokazami. Natomiast w przypadku gdyby organizację seminariów podzielić na dwa bloki, czyli najpierw prezentacje a później pokazy, wówczas uczestnicy musieliby czekać kilka godzin na kolejny pokaz, aż pomost pomiarowy zostałby dostosowany do kolejnego tematycznego pokazu.
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„Badania porównawcze innowacyjnych konstrukcji worka dorszowego 
redukujących ilość niewymiarowych ryb przy połowach włokowych dorsza bałtyckiego”

w ramach Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” 2014-2020
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