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POLITECHNIKA MORSKA W SZCZECINIE
DZIAL. ADMINISTRACYJINO-GOSPODARCZY
ul. Waty Chrobrego 1-2 70 -500 Szczecin
telefon (+48 91) 480 93 04
www.pm.szczecin.pl  e-mail:pm@pm.szczecin.pl

Szczecin, dnia 21.01.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy:

Politechnika Morska w Szczecinie
Ul. Waty Chrobrego 1-2

70-500 Szczecin

Opis przedmiotu zapytania :
Przedmiotem zapytania jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Politechniki
Morskiej w Szczecinie wraz z osrodkami szkoleniowymi znajdujacymi sig poza Szczecinem:

1. DPT- Dom Pracy Tworczej Politechniki Morskiej, ul. Komandorska 5, 72-600 Swinoujécie,

2. MOSK- Morski O$rodek Szkoleniowy Politechniki Morskiej, ul. Mazowiecka 31-32, 78-100 Kotobrzeg,
zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Termin oraz miejsce realizacji zamoéwienia:
0d 01.03.2025 r. do dnia 28.02.2026 r. Politechnika Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1-2, 70-500
Szczecin, oraz o$rodki szkoleniowe znajdujace si¢ poza Szczecinem jak wyzej.

Termin platnoSci:

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastepowac beda w okresach miesigcznych, w formie optaty ,,z dotu",
w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Wykonawce, ptatno$¢ naleznosci nastapi na nr
rachunku wskazany w umowie, fakturze lub innym dokumencie na podstawie ktérego Zamawiajacy ma dokonac
platnosci. Przelew zostanie dokonany na rachunek wykonawcow, ktéry jest zgodny z rachunkiem bankowym
wskazanym w Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT. W przypadku wskazania rachunku bankowego niezgodnego z
Wykazem, zaptata bez zadania odsetek za opdznienie w zaplacie, nastapi po wyjasnieniu prawidtowosci
rachunku bankowego.

Zasady, miejsce i termin zloZenia oferty:
1. Oferta winna zostaé ztozona na formularzu ofertowym z okre§leniem warto$ci brutto, stanowigcym
zatacznik nr 2 i 2a do Zapytania ofertowego.
Oferta musi zosta¢ podpisana przez wykonawce oraz posiadac¢ date sporzadzenia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawce odbywacé sie beda w ztotych polskich.
Cato$¢ zapytania ofertowego prowadzone jest w jezyku polskim.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgéciowych i wariantowych.
9. Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ naniesione w sposéb czytelny oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.
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10.W przypadku przedlozenia oferty niekompletnej, Zamawiajacy wezwie do zloZenia brakujacych
dokumentéw w okre$lonym terminie.
11. W przypadku wystapienia omylek (pisarskich, rachunkowych) w ofercie, Zamawiajacy poprawi powyzsze
btedy i zawiadomi o tym oferenta, ktorego oferta zostata skorygowana.
12.W przypadku, gdy oferta jest niezgodna z treScia zapytania ofertowego i nie ma mozliwosci jej
poprawienia, oferta podlega odrzuceniu.
13. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji umowy przy udziale podwykonawcow.
Zlozenie oferty cenowej nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zaméwienia przez Zamawiajgcego i nie lgczy
si¢ z koniecznoscig zawarcia przez niego umowy. Zamawiajacy oczekuje odpowiedzi w terminie do dnia
29.01.2025 r. do godziny 10:00 w siedzibie zamawiajacego w Kancelarii lub na adres mailowy:
pm@pm.szczecin.pl z uwagi na fakt gromadzenia odpowiedniej ilosci ofert, niezbednych w procedurze
Politechniki Morskiej w Szczecinie.
Warunkiem rozpatrywania przez Zamawiajacego ztozonej oferty jest spelnienie i ztoZenie przez Wykonawce
odpowiednich o$wiadczenn wymienionych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz formularza ofertowego wg

wzoru.

Zapytania nalezy kierowa¢ w formie pisemnej na adres email: m.zolnierowicz@pm.szczecin.pl
Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

Oferty beda oceniane wedlug kryterium

cena —100%
Kryterium ceny zostanie obliczone wg nastgpujacego wzoru:

(cena najnizszej oferty/cena badanej oferty)x100= liczba punktow

Dodatkowe informacje
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) Zmiany lub odwotania niniejszego ogloszenia,
2) Zmiany warunkéw lub termindéw prowadzonego zapytania cenowego,
3) Uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty,
4) Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej okre§lone w ustawie z dnia 11.09.2019 r. — Prawo Zamdwien Publicznych.

Klauzula informacyjna Politechniki Morskiej w Szczecinie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1-
2, 70-500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, w celu dokonania oceny i wyboru oferty wykonawcy,
ulatwienia kontaktu z wykonawca, podjecia czynno$ci zmierzajacych do zawarcia umowy i zawarcia umowy
na podstawie ztozonej oferty, spetnienia obowiazkéw prawnych, np. dot. przechowywania dokumentacji.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO;

4. odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o przepisy obowiazujacego prawa, w tym w szczego6lnosci przepisy ustawy z 6
wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz podmiotom przetwarzajacym dane w naszym
imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych;

5. w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana, administrator jest uprawniony przechowywac
dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastgpnie okres archiwizacji
wynikajacy z przepiséw prawa. W odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane
osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;
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6. podanie danych osobowych w ramach niniejszego postgpowania prowadzonego w trybie Zapytania
ofertowego jest obligatoryjne, odmowa ich podania uniemozliwi podjecie wspdlpracy pomigdzy ww.
stronami;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

—  prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych na podstawie art. 15 RODO;

—  prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—  prawo do zadania usuniecia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;

—  prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.
21 RODO;

10. z tych praw moze Pan/Pani skorzysta¢, sktadajac wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony Danych
na adres administratora lub na adres poczty elektronicznej iod@pm.szczecin.pl.
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Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia — Zatacznik 1
2. Szacunkowa ilo$¢ przesytek —Zatacznik la
3. Oferta Wykonawcy — Zatacznik 2

4. Wzbr oferty wykonawcy — Zatacznik 2a
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